
Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 74

620109 г. Екатеринбург, ул. Крауля,46 телефон - факс (343) 242-22-10  

ИНН 6658068601 КПП 665801001 e-mail: sckool74@mail.ru

П РИ КАЗ

Дата 2 9 .1 2 .2 0 1 8  №  380- од

О внесении изменений в приказ от 29.12.2017г. № 310-од «Об утверждении 

Положения о реализации бюджетной учетной политики»

В целях организации и ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в связи со 

вступлением в силу федеральных стандартов госсектора по приказам Минфина России от 

27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для 

организаций государственного сектора «Доходы», от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«События после отчетной даты», от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о 

движении денежных средств»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменение в приказ МАОУ СОШ с углубленным изучением отдельных 

предметов № 74от 29.12.2017г. № 310-од «Об утверждении Положения о реализации 

бюджетной учетной политики», утвердив Приложение № 1 к Приказу в новой 

редакции (прилагается).

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор Е. В. Кожевникова



приложение № 1 

к Приказу от 29.12.2018 № 380-од

Учетная политика 

для целей бухгалтерского учета

У четная политика уч р еж д ен и я  разр аботана в соотв етстви и  с  тр ебов ан и ям и  сл ед у ю щ и х  докум ентов:

•  Б ю дж етн ы й  к одекс Р Ф  (д а л ее  - БК  РФ );

•  Ф едер альны й закон  о т  0 6 .1 2 .2 0 1 1  №  4 0 2 -Ф З  "О бухгал тер ск ом  учете" (дал ее  - Закон №  4 0 2 -  

Ф З);

•  Ф едер альны й закон  о т  1 2 .0 1 .1 9 9 6  №  7-Ф З "О н ек ом м ер ч еск и х  организациях" (д а л ее  - Закон  

№  7-Ф З);

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  го суд ар ств ен н ого  сектора  

"К онцептуальны е осн овы  бухгал тер ск ого  уч ета  и отч етн ости  ор ган изаци й  государ ств ен н ого  

сектора", утв ер ж ден н ы й  П риказом  М и нф и на Р осси и  о т  3 1 .1 2 .2 0 1 6  №  2 5 6 н  (д а л ее  - СГС  

"К онцептуальны е основы ");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  го суд ар ств ен н ого  сектора  

"О сновны е средства" , утв ер ж ден н ы й  П риказом  М и н ф и н а  Р о сси и  о т  3 1 .1 2 .2 0 1 6  №  2 5 7 н  

(д а л ее  - С Г С  "О сновны е средства");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  го су д а р ств ен н о го  сектора  

"Аренда", у тв ер ж ден н ы й  П риказом  М и нф и на Р о сси и  о т  3 1 .1 2 .2 0 1 6  №  2 5 8 н  (дал ее  - СГС  

"Аренда");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  госуд ар ств ен н ого  сектора  

" О бесц ен ен и е активов", утв ер ж ден н ы й  П риказом  М и н ф и н а Р о сси и  о т  3 1 .1 2 .2 0 1 6  №  2 5 9 н  

(д а л ее  - С ГС  " О бесц ен ен и е активов");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  госуд ар ств ен н ого  сектора  

" П редставление бухгал тер ск ой  (ф и н ан сов ой ) отч етн ости " , утв ер ж ден н ы й  П риказом  

М и нф и на Р о сси и  о т  3 1 .1 2 .2 0 1 6  №  2 6 0 н  (дал ее  - С ГС  "П редставлен и е отчетности");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  госуд ар ств ен н ого  сектора  

"Отчет о  д в и ж ен и и  д ен еж н ы х  средств", утв ер ж ден н ы й  П ри к азом  М и нф и на Р осси и  от  

3 0 .1 2 .2 0 1 7  №  2 7 8 н  (д а л ее  - С ГС  "О тчет о  дв и ж ен и и  д ен еж н ы х  средств");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для ор ган изаци й  госуд ар ств ен н ого  сектора  

"Учетная политика, оц ен оч н ы е значения и ош ибки", у тв ер ж ден н ы й  П риказом  М и нф и на  

Р осси и  о т  3 0 .1 2 .2 0 1 7  №  2 7 4 н  (д а л ее  - СГС "Учетная политика");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  го су д а р ств ен н о го  сектора  

"События п осл е  о тч етн ой  даты", утв ер ж ден н ы й  П риказом  М и н ф и н а Р осси и  о т  3 0 .1 2 .2 0 1 7  

№  2 7 5 н  (д а л ее  - С Г С  "События п осл е отч етн ой  даты");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для ор ган изаци й  госуд ар ств ен н ого  сектора  

"Д оходы ", утв ер ж ден н ы й  П риказом  М и нф и на Р о сси и  о т  2 7 .0 2 .2 0 1 8  №  32 н  (дал ее  - СГС  

"Д оходы ");

•  Ф едер альны й стан дар т бухгал тер ск ого  уч ета  для орган и зац и й  го суд ар ств ен н ого  сектора  

"Влияние и зм ен ен и й  курсов и ностранны х валют", утв ер ж ден н ы й  П риказом  М инф ина  

Р о сси и  о т  3 0 .0 5 .2 0 1 8  №  122н (дал ее  - С ГС  "В лияние и зм ен ен и й  курсов иностранны х  

валют");

•  Е дины й план сч етов  бухгал тер ск ого  уч ета  для ор ган ов  государ ствен н ой  власти  

(го су д а р ств ен н ы х  ор ган ов), органов м естн ого  сам оуп р ав л ен и я , органов управления  

государ ствен н ы м и  вн ебю дж етн ы м и  ф он дам и , госу д а р ств ен н ы х  академ ий наук, 

госу д а р ств ен н ы х  (м уни ц ип ал ьн ы х) уч р еж д ен и й , утв ер ж ден н ы й  П риказом  М инф ина Р осси и  

от  0 1 .1 2 .2 0 1 0  №  157н  (дал ее  - Е дины й план счетов);

•  И нструкция по п р и м ен ен и ю  Е ди н ого  плана счетов  бу х га л тер ск о го  уч ета  для органов  

го су д а р ств ен н о й  власти (государ ств ен н ы х ор ган ов), орган ов  м ест н о го  сам оуправления, 

органов управления государ ствен н ы м и  вн ебю дж етн ы м и  ф он дам и , государ ствен н ы х  

академ ий наук, государ ств ен н ы х (м уни ц ип альн ы х) у ч р еж д ен и й , утв ер ж ден н ая  П риказом  

М и нф и на Р о сси и  о т  0 1 .1 2 .2 0 1 0  №  157н  (дал ее - И нструкция №  157н);

•  П лан сч етов  бух га л тер ск о го  учета автоном н ы х у ч р еж д ен и й , утв ер ж ден н ы й  П риказом  

М и нф и на Р о сси и  о т  2 3 .1 2 .2 0 1 0  №  183н  (дал ее - П лан сч етов  автон ом н ы х уч р еж ден и й );



И нструкция по п р и м ен ен и ю  П лана счетов б у х гал тер ск ого  уч ета  автоном н ы х уч р еж ден и й , 

утв ер ж ден н ая  П ри к азом  М и нф и на Р осси и  о т  2 3 .1 2 .2 0 1 0  №  183н  (д а л ее  - И нструкция №  

183н);

П риказ М и н ф и н а Р о сси и  о т  3 0 .0 3 .2 0 1 5  №  52н  "Об у тв ер ж д ен и и  ф ор м  первичны х уч етн ы х  

д ок ум ен тов  и р егистр ов  бухгал тер ск ого  уч ета, п р и м ен яем ы х органам и государ ствен н ой  

власти (государ ств ен н ы м и  органам и), органам и м ест н о го  сам оуправлен и я, органам и  

управления государ ствен н ы м и  вн ебю дж етн ы м и  ф он дам и , государственны м и  

(м уни ц ип ал ьн ы м и ) у ч р еж ден и я м и , и М ето д и ч еск и х  ук азан ий  по и х  прим енению " (дал ее  - 

П риказ М и н ф и н а Р о сси и  №  52н);

М ето д и ч еск и е указания по п ри м ен ен и ю  ф орм  п ер ви чн ы х уч етн ы х док ум ен тов  и 

ф ор м и р ован и ю  регистров  бухгал тер ск ого  уч ета  орган ам и  государ ств ен н ой  власти  

(государ ств ен н ы м и  органам и), органам и м естн ого  сам оуп р ав л ен и я , органам и управления  

государ ствен н ы м и  в н ебю дж етн ы м и  ф он дам и , государ ств ен н ы м и  (м униципальны м и) 

у ч р еж д ен и я м и  (П р и л ож ен и е №  5 к П риказу М и н ф и н а Р о сси и  о т  3 0 .0 3 .2 0 1 5  №  52н ) (дал ее  - 

М ето д и ч еск и е указания №  52н);

У казание Банка Р о сси и  от 1 1 .0 3 .2 0 1 4  №  3 2 1 0 -У  "О п орядк е веден ия к ассовы х операций  

ю р и ди ч еск и м и  ли цам и  и уп р ощ ен н ом  порядке веден и я  кассовы х операций  

инди ви дуальн ы м и  предпр ин и м ателям и  и субъ ек там и  м ал ого  предприним ательства" (дал ее  

- У к азан и е №  3 2 1 0-У );

У к азан и е Банка Р о сси и  о т  0 7 .1 0 .2 0 1 3  №  3 0 7 3 -У  "Об о су щ еств л ен и и  наличны х расчетов"  

(дал ее  - У к азан и е №  3 0 7 3 -У );

М етоди ч еск и е указания по инвентаризации  и м ущ еств а  и ф ин ан совы х обязательств, 

утв ер ж д ен н ы е П риказом  М и нф и на Р о сси и  о т  1 3 .0 6 .1 9 9 5  №  4 9  (д а л ее  - М етоди ч еск и е  

указания №  49);

М ето д и ч еск и е р ек ом ен дац и и  "Нормы р а сх о д а  топ л и ва и см азоч н ы х м атериалов на 

автом оби л ьн ом  транспорте" , введен н ы е в д ей ств и е  Р асп ор я ж ен и ем  М и нтран са Р осси и  от  

1 4 .0 3 .2 0 0 8  №  А М -2 3 -р  (д а л ее  - М етоди ч еск и е р ек ом ен дац и и  №  А М -2 3 -р );

И нструкция о  п орядк е составлен и я, представления го д о в о й , квартальной бухгал тер ск ой  

отч етн ости  госу д а р ств ен н ы х  (м уни ц ип ал ьн ы х) б ю д ж ет н ы х  и автоном н ы х уч р еж ден и й , 

утв ер ж ден н ая  П ри к азом  М и н ф и н а Р осси и  о т  2 5 .0 3 .2 0 1 1  №  ЗЗн  (д а л ее  - И нструкция №  ЗЗн); 

П ор я док  ф орм ирования и п рим енения кодов  б ю д ж ет н о й  классиф икации  Р осси й ск ой  

Ф ед ер ац и и , утв ер ж ден н ы й  П риказом  М и н ф и н а Р о сси и  о т  0 8 .0 6 .2 0 1 8  №  132н (дал ее  - 

П орядок  №  132н);

П орядок  п р и м ен ени я  классиф икации оп ер ац и й  сек тор а  г о су д а р ств ен н о го  управления, 

у тв ер ж ден н ы й  П риказом  М и нф и на Р осси и  о т  2 9 .1 1 .2 0 1 7  №  2 0 9 н  (д а л ее  - П орядок  

п рим енения К О С Г У , П ор я док  №  209н );

I. Организационная часть

1. О бязан н ости  п о  организации  ведения б у х гал тер ск ого  у ч ета  и хранения док ум ен тов  

бухгал тер ск ого  уч ет а  возлагаю тся  на р уководителя уч р еж ден и я .

(Основание: п. 1 cm. 7 Ф едерального закона N  402-Ф З)

У ч р еж д ен и е  п у б л и к у ет  осн овн ы е п ол ож ен и я уч етн ой  политики на св оем  оф ициальном  сайте  

путем  разм ещ ен ия о б о б щ ен н о й  инф орм ации , которая со д ер ж и т  осн о в н ы е п ол ож ен и я  (п еречен ь  

осн овн ы х с п о со б о в  веден ия уч ета  -  о со б ен н о ст ей ), устан ов л ен н ы е д ок ум ен там и  уч етн ой  политики, 

с указанием  и х  реквизитов.

2  В е д е н и е  бу х га л тер ск о го  уч ета  осущ ествл я ется_________________________________ ф илиалом

М униц и пального к азен н ого  уч р еж ден и я  Ц ентр бух га л тер ск о го  и м атер и ал ьн о-техн ич еского  

обесп еч ен и я  обр азов ател ьн ы х уч р еж д ен и й  гор ода  Е к атер и н бур га  в соотв етстви и  с заклю ченны м  

до го в о р о м  о  бухгал тер ск ом  обсл уж и ван и и . О тветственны м  за  в ед ен и е  бухгал тер ск ого  уч ета  в 

уч р еж ден и и  является начальник филиала. Д еятел ьность  р аботни к ов  ф илиала реглам ентируется их  

дол ж н остн ы м и  инструкциям и.

Н ачальник ф илиала о ц ен и в ает  в целях соп оставл ен ия о тч етн ости  сущ еств ен н ость  изм енения  

показателей , о тр аж аю щ и х ф и н ан сов ое п ол ож ен и е, ф ин ан совы е результаты  деятельн ости  

уч р еж ден и я  и д в и ж ен и е  его  д ен еж н ы х  ср едств  на о сн о в е  св о его  п р оф есси он ал ь н ого  суж ден и я . 

Таю ке на о сн о в е  п р о ф есси он ал ь н ого  суж ден и я  оц ени вается  су щ еств ен н о ст ь  ощ и бок  отчетн ого



п ер иода, вы явленны х п осл е  утв ер ж ден и я  отчетн ости , в целях принятия реш ения о  раскры тии в 

П оясн ен ия х к отч етн ости  и нф орм ации  о  сущ еств ен н ы х ош и бках .

В сл учае есл и  дл я  показателя, н ео б х о д и м о го  для веден и я  бух га л тер ск о го  учета, не устан овл ен  

м етод  оц енк и  в зак он одател ьств е и в н астоящ ей  уч ет н о й  пол ити ке, то  величина о ц ен оч н ого  

показателя о п р едел я ется  п роф есси онал ьны м  с у ж д ен и ем  начальника ф илиала.

3. Б ухгалтерский  у ч ет  в у ч р еж д ен и и  ведется  в соотв етств и и  с Р абочи м  планом  счетов  

бухгал тер ск ого  уч ета , п ри веденн ы м  в П р и л ож ен и и  N  1 к настоящ ей  У ч етн ой  политике, 

разработанны м  на о сн о в е  Е д и н о го  плана счетов бух га л тер ск о го  уч ета , утв ер ж д ен н о го  П риказом  

М инф ина Р осси и  от  0 1 .1 2 .2 0 1 0  N  157н, П лана сч етов  бух га л тер ск о го  уч ета  автоном ны х  

у ч р еж ден и й , у тв ер ж д ен н о го  П риказом  М и нф и на Р осси и  от 2 3 .1 2 .2 0 1 0  N  183н.

Р абочи й  план сч етов  ф ор м и р уется  в состав е  н ом ер ов  сч етов  уч ета  для веден ия си нтети ческ ого  

и ан алитического учета.

4 . У ч р еж д ен и ем  при о сущ еств л ен и и  св оей  деятел ьн ости  прим ен яю тся  сл ед у ю щ и е коды  вида  

ф ин ан сового  о б есп еч ен и я  (деятельности):

"2" - приносящ ая д о х о д  деятел ьн ость  (со б ств ен н ы е д о х о д ы  у ч р еж ден и я );

"3" - ср ед ств а  во вр ем енн ом  распоряж ении;

"4" - су б с и д и и  на вы пол н ен ие го суд ар ств ен н ого  (м ун и ц и п ал ь н ого) задания;

"5" - с у б си д и и  на ины е цели;

5. Б ухгалтерск ий  у ч ет  в уч р еж д ен и и  ведется  автом атизир ованны м  сп о со б о м  с прим ен ени ем  

програм м ного п р одук та  “П А Р У С -б ю д ж ет ” .

А втом атизация бух га л тер ск о го  уч ета  осн овы вается  на ед и н о м  взаим освязанном  

техн ол оги ч еск ом  п р о ц ессе  обр аботк и  док ум ен тац и и  по всем  р аздел ам  у ч ета  с  составл ен и ем  баланса  

в соответстви и  с П ланом  сч етов  бухгал тер ск ого  уч ета. И н стр ук ц ии  по п р и м ен ен и ю  Е ди н ого  плана  

счетов и типовы м  проектны м  реш ениям  по к ом плексной  автом атизаци и  бухгал тер ск ого  учета.

Д ан ны е си н тети ч еск ого  и ан ал ити ческ ого уч ета  ф ор м и р ую тся  в б а за х  дан н ы х и сп ол ьзуем ого  

програм м ного к ом п л ек са и оф орм ляю тся  в вы ходны е ф орм ы  д ок ум ен тов .

При об н а р у ж ен и и  в вы ходн ы х ф ор м ах док ум ен тов  ош и б о к  работникам и бухгалтери и  

осущ ествл яется  ди агн ости к а  ош и боч н ы х дан ны х, и х  и спр авл ени е и п ол уч ен и е вы ходны х ф орм  

док ум ен тов  с  у ч етом  и справлений .

6. Д ля отр аж ения объ ек тов  учета и и зм ен я ю щ и х и х  ф актов хозя й ствен н ой  ж и зн и  

использую тся:

- ун иф и ц и р ован н ы е ф орм ы  первичны х док ум ен тов , у тв ер ж д ен н ы е П риказом  М инф ина  

Р осси и  о т  3 0 .0 3 .2 0 1 5  №  52н;

- утв ер ж ден н ы е правовы м и актами у п ол н ом оч ен н ы х органов и сп ол н и тел ьн ой  власти (в случае их  

отсутствия в П риказе М и н ф и н а Р осси и  от  3 0 .0 3 .2 0 1 5  №  52н);

- сам остоятельно р азр аботан ны е уч р еж д ен и ем  ф орм ы  д о к у м ен то в , сод ер ж а щ и е обязательны е  

реквизиты , ук азан ны е в ч. 2  ст. 9  Ф ед ер ал ьн ого  зак он а N  4 0 2 -Ф З , обр азц ы  которы х утверж даю тся  

отдельны м  п риказом  рук оводи тел я  уч р еж ден ия .

7. П ер ечен ь д о л ж н о ст н ы х  лиц, и м ею щ и х право п о д п и си  перви чн ы х уч етн ы х док ум ен тов , 

счетов-ф актур, д ен еж н ы х  и расчетны х док ум ен тов , ф и н ан совы х обязательств , утвер ж дается  

отдельны м  п риказом  р ук оводи тел я  уч р еж ден ия .

8. П ор я док  и срок и  п ер едач и  п ервичны х уч етн ы х д ок ум ен тов  для отр аж ения в бухгал тер ск ом  

уч ете устанавливаю тся в соотв етстви и  с П р и л ож ен и ем  N  2  к н астоящ ей  У ч етн ой  политике.

9. Т р ебован и я начальника ф илиала по д о к ум ен тал ь н ом у  о ф ор м л ен и ю  хозя йствен ны х  

оп ераци й  и п р едстав л ен и ю  в бухгал тер и ю  уч р еж ден и я  н ео б х о д и м ы х  док ум ен тов  и св еден и й  

обязательны  для в сех  работников уч р еж ден и я .

В сем  дол ж н остн ы м  лицам  уч р еж ден и я  запрещ ается приним ать к и сп ол н ен и ю  и оф ор м л ен и ю  

первичны е уч етн ы е док ум ен ты , противоречащ ие зак он одател ьств у  Р о сси й ск о й  Ф едер аци и , 

правовы м актам у п о л н о м о ч ен н ы х  органов и сп ол н и тел ьн ой  власти  Р о сси й ск о й  Ф едер ации .

10. П ер ев о д  на р усск и й  язык первичны х уч етн ы х д ок ум ен тов , составл ен н ы х на ины х языках, 

осущ ествл яется  сп ец и ал и зи р ован ны м и  организациям и при зак л ю чен и и  с  ними догов ор ов  на 

п редоставл ен и е у сл у г  п о  п ер ев од у .

П ер ев од  п ер ви чн ого (св о д н о г о ) уч ет н о го  док ум ен та  оф ор м л я ется  на отдел ь н ом  л и сте, содер ж ащ ем  

п о о ч ер ед н о  стр ок у  ори гин ала и стр ок у  п еревода. П равильность п ер ев о д а  удостов ер я ется  п одп и сью  

переводчика.



11. С и стем ати зи р ован ие и н акоп л ен ие инф орм ации , со д ер ж а щ ей ся  в приняты х к уч ет у  первичны х  

(св одн ы х) уч етн ы х д о к у м ен та х , в целях отр аж ения ее  на сч ет а х  бухгал тер ск ого  уч ета  и в 

бухгал тер ск ой  о тч етн ости , осущ ествл я ется  в р егистр ах бух га л тер ск о го  учета.

Д ан ны е п р о ш ед ш и х  внутренний  контроль и приняты х к у ч ет у  перви чн ы х (св одн ы х) уч етн ы х  

док ум ен тов  си стем ати зи р ую тся  в хр он ол оги ч еск ом  п орядк е (п о  датам  совер ш ен и я  оп ераци й , дате  

принятия к у ч ет у  п ер в и ч н ого  док ум ен та) и (и ли) гр уп пи р ую тся  п о  соотв етствую щ и м  счетам  

бухгал тер ск ого  у ч ета  накопительны м  с п о со б о м  с  отр аж ен и ем  в реги стр ах  бухгал тер ск ого  учета, 

составляем ы х по ф ор м ам , устан ов л ен н ы х в П риказе М и нф и на Р о сси и  о т  3 0 .0 3 .2 0 1 5  №  52н.

П о м ер е совер ш ен и я  оп ер ац и й  и принятия к б у х га л тер ск о м у  у ч ет у  п ер ви чн ого  (св о д н о го )  

уч етн ого  док ум ен та , но не п о зд н ее  сл ед у ю щ его  дня п осл е  п ол учен и я  п ер ви чн ого  (св о д н о го )  

уч етн ого  д ок ум ен та , как на осн ован ии  отдел ьны х д ок ум ен тов , так и на осн ован и и  группы  

о д н о р о д н ы х  д ок ум ен тов , осущ ествл я ю тся  зап и си  в регистры  бух га л тер ск о го  уч ета  (ж урналы  

операций):

1 -  Ж урнал о п ер ац и й  по сч ету  “К асса”

2-2  -  Ж урнал оп ер ац и й  с  безналичны м и ден еж н ы м и  ср едств ам и  (предприним ательская и 

иная п риносящ ая д о х о д  деятел ьн ость , су б си д и и  на м ун и ц и п ал ьн ое задан и е)

2-3  -  Ж урнал оп ер ац и й  с безн али чн ы м и  ден еж н ы м и  ср ед ств а м и  (в р ем ен н о е  р асп ор яж ени е) 

2-5  -  Ж урнал оп ер ац и й  с безн али чн ы м и  ден еж н ы м и  ср едств ам и  (с у б с и д и и  на ины е цели)

3 -  Ж урнал оп ер ац и й  р асчетов с подотчетн ы м и  лицам и

4 -  Ж урнал о п ер ац и й  р асчетов с  поставщ икам и и подрядчи кам и

4 -  п -  Ж урнал  о п ер ац и й  р асчетов с  поставщ икам и и п одр ядч и кам и  (продукты  питания)

5 -  Ж урнал оп ер ац и й  расчетов с деби тор ам и  по д о х о д а м

5 - н -  Ж урнал о п ер ац и й  р асчетов с  деб и то р а м и  по д о х о д а м  (расчеты  по у щ ер б у  и иным  

д о х о д а м )

6 -  Ж урнал о п ер ац и й  расчетов по оплате тр уда , д е н е ж н о м у  д ов ол ь ств и ю  и стипендиям  

7-м з -  Ж урнал  о п ер ац и й  по вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан сов ы х активов в части М 3  

7 -о с  -  Ж урнал  оп ер ац и й  по вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан сов ы х активов в части ОС

7 - пп -  Ж урнал оп ер ац и й  по вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан сов ы х активов в части  

п родук тов  питания

8 -  Ж урнал  п о  прочим  операциям

8- с - Ж урнал по прочим  операциям  (сан к ц и он и р ован и е)

99  -  Ж урнал п о  забал ан совы м  счетам

К ор р есп он ден ц и я  сч етов  в соотв етств ую щ ем  ж ур н ал е о п ер ац и й  отраж ается с  уч етом  

характера оп ер ац и й  по д е б е т у  о д н о го  счета и кредиту д р у го го  счета. П о и стечен и и  м есяца данны е  

обор отов  по счетам  из ж ур нал ов  операций  записы ваю тся в Г л авную  книгу.

О тр аж ен ие о п ер ац и й  при веден и и  бухгал тер ск ого  уч ета , а такж е исправлени е ош ибок, 

обн ар уж ен н ы х в р еги стр ах  бухгал тер ск ого  учета, осуш ествл я ется  в соотв етстви и  с  И нструк ц ией  по  

п р и м ен ени ю  Е ди н о го  плана счетов.

О ш ибки, д о п у щ ен н ы е в п рош л ы х годах , отраж аю тся на сч ета х  бух га л тер ск о го  уч ета  о б о со б л ен н о  в 

зав иси м ости  от  п ер и о д а  возни к новен и я ош ибки.

12. П ри к ом п л ек сной  автом атизации  бухгал тер ск ого  у ч ета  инф орм ация о б  объ ек тах учета  

ф орм и руется  в б а за х  д ан н ы х и сп о л ь зу ем о го  п рограм м н ого ком плекса.

Регистры  бухгал тер ск ого  уч ета  составляю тся в ви де эл ек тр он н ы х док ум ен тов , п одпи сан н ы х  

квалиф ицированной эл ек тр он н ой  п одп и сью . В  сл уч ае отсутстви я тех н и ч еск о й  в озм ож н ости , и, если  

ф едеральны м и зак он ам и  или приним аем ы м и в соотв етстви и  с н им и норм ативны м и актами  

п р ед усм отр ен о  со став л ен и е и хр ан ен и е регистра бу х га л тер ск о го  у ч ета  на б у м аж н ом  н оси тел е, 

изготавливается копия р егистр а бухгал тер ск ого  уч ета  на б у м а ж н о м  н оси тел е.

В сл учае, есл и  зак он одател ьством  Р осси й ск ой  Ф ед ер ац и и  или д о го в о р о м  п р ед усм отр ен о  

п р едставл ен и е п ер ви чн ого  у ч ет н о го  док ум ен та , регистра бу х га л тер ск о го  уч ета  д р у го м у  л и ц у или в 

государ ствен н ы й  орган  на б у м а ж н о м  н осител е, у ч р еж д ен и е  по тр ебов ан и ю  д р у го го  лица или  

государ ств ен н ого  орган а за  свой  сч ет  изготавливает на б у м а ж н о м  н оси тел е  копии эл ектр он ного  

п ервичного у ч ет н о го  до к у м ен та , эл ек тр он н ого  регистра. К опи и  завер яю тся  уп ол ном оч ен н ы м и  

сп ец и ал и стам и  у ч р еж д ен и я , с  п роставлением  печати в сл учаях, п р едусм отр ен н ы х  

зак он одател ьств ом .

Ф ор м и р ован и е р егистр ов  бухгал тер ск ого  уч ета  на б у м а ж н о м  н оси тел е  в случае отсутствия  

возм ож н ости  и х  хр ан ени я в ви де электрон ны х док ум ен тов , п од п и са н н ы х  эл ектр он ной  п одп и сью , и 

(или) н ео б х о д и м о ст и  об есп еч ен и я  их хранения на б у м а ж н о м  н оси тел е , осущ ествляется  с 

п ер и оди ч н остью , п р и в ед ен н ой  в П р и л ож ен и и  N  3 к У ч етн ой  политике.



П ри вы веден ии  р егистр ов  бухгал тер ск ого  уч ета  на бу м а ж н о м  н оси тел е  доп уск ается  отличие  

вы ходн ой  ф орм ы  д о к у м ен та  от у тв ер ж ден н ой  ф орм ы , при усл ов и и  сохр ан ен и я  обязательны х  

реквизитов и п оказателей .

13. Х р ан ен и е перви чн ы х д ок ум ен тов  и бухгал тер ск и х  р еги стр ов  уч р еж ден и я  осущ ествляется  

в теч ен и е срок ов , у стан ов л ен н ы х разд . 4.1 П еречня ти п овы х уп р ав л ен ч еск и х  архивны х док ум ен тов , 

обр азую щ и хся  в п р о ц ессе  деятел ьн ости  государ ств ен н ы х ор ган ов , органов м естн ого  

сам оуправления и ор ган изаци й , с указан ием  сроков  хр ан ен и я , утв ер ж д ен н о го  П риказом  

М инкультуры  Р о сси и  о т  2 5 .0 8 .2 0 1 0  N  558 .

В  усл о в и я х  к ом п л ек сн ой  автом атизации бу х га л тер ск о го  у ч ета  м ож ет  бы ть создан  

электронны й архив, целью  к отор ого  является оп тим изация и сн и ж ен и е  тр удозатр ат  при р аботе с 

архивны м и док ум ен там и . О рганизация работы  эл ек тр он н ого  архива о п р едел я ется  П ол ож ен и ем  о 

веден ии  эл ек тр он н ого  архива.

14. Д ля сверки дан н ы х аналитического и си н тети ч еск ого  учета:

- по счетам  уч ета  н еф и н ан совы х активов еж еквартально составляется О боротная ведом ость  

(ф . 0 5 0 4 0 3 5 );

- по счетам  уч ета  ф и н ан совы х активов и обязательств  еж ем еся ч н о  ф орм и руется  О боротная  

ведом ость  (ф . 0 5 0 4 0 3 6 ) .

15. П ри отр аж ен и и  оп ер ац и й  на счетах  бухгал тер ск ого  у ч ета  п р и м еняется к орреспон ден ц ия  

счетов:

- п р едусм отр ен н ая  И нструкциям и №  183н

- оп р едел ен н ая  у ч р еж д ен и ем  сам остоятельно (при отсутстви и  ее  в И нструкции  №  183н ), 

согласованная с  ор ган ом , осущ ествл я ю щ и м  ф ункции и п ол ном оч ия  уч р едител я .

16. Л и м и т остатка кассы  утв ер ж дается  отдельны м  п риказом  р ук оводи тел я  учреж ден ия .

17. П ер ечен ь  л и ц , и м ею щ и х  право получения д о в ер ен н о ст ей , утв ер ж дается  отдельны м  

приказом  р ук оводи тел я  уч р еж ден и я .

18. П ер еч ен ь  лиц, и м ею щ и х право получать д ен еж н ы е ср ед ств а  п о д  отч ет  на п ри обр етен и е  

товаров (р абот , у сл у г ), утв ер ж дается  отдельны м  приказом  р ук оводи тел я  у ч р еж ден и я .

19. В ы дача д ен еж н ы х  ср едств  п о д  отч ет  прои зводи тся  в соотв етстви и  с  П ол ож ен и ем  о  вы даче 

п од отч ет д ен еж н ы х  ср ед ств , составл ен и и  и п р едставл ен и и  отч етов  п одотч етн ы м и  лицам и, 

приведенны м  в П р и л ож ен и и  N  4  к настоящ ей  У ч етн ой  политике.

20 . П ер ечен ь  лиц, и м ею щ и х право получать п о д  отч ет  д ен еж н ы е док ум ен ты , утверж дается  

отдельны м  приказом  р ук оводи тел я  уч р еж ден ия .

21 . В ы дача п од  отч ет  д ен еж н ы х  док ум ен тов  п р ои зводи тся  в соотв етстви и  с  П ол ож ен и ем  о 

вы даче п о д  отч ет  д ен еж н ы х  док ум ен тов , составл ен и и  и п р едставл ен и и  отч етов  подотчетн ы м и  

лицам и, п р и веденн ы м  в П р и л ож ен и и  N  5 к н астоящ ей  У ч етн ой  политике.

22 . П ер еч ен ь  л и ц , и м ею щ и х  право получать бланки  стр огой  отч етн ости , утверж дается  

отдел ьно приказом  р ук оводи тел я  уч р еж ден и я . П ол ож ен и е о  п р и ем к е, хр ан ени и , вы даче (сп и сан и и ) 

бланков стр огой  отч етн ости  п р и в ед ен о  в П ри лож ен и и  N  6 к н астоящ ей  У ч етн ой  политике.

2 3 . П ер ечен ь  д о л ж н о ст н ы х  лиц, р абота к оторы х и м еет  р а зъ езд н о й  характер, обесп еч и ваем ы х  

еж ем еся ч н о  п р оездн ы м и  док ум ен там и , утв ер ж дается  отдельны м  приказом  руководителя  

уч р еж ден ия .

24 . П ор я док  и р азм ер  возм ещ ен ия р асходов , связан ны х с о  сл уж ебн ы м и  ком андировкам и, 

устанавливается в соотв етстви и  с  П ол ож ен и ем  о  сл у ж еб н ы х  ком ан ди р овк ах  (П р и л ож ен и е N  7 к 

настоящ ей У ч етн ой  пол ити ке).

25 . П ер ечен ь  д о л ж н о ст н ы х  лиц, которы м в связи  с п р о и зв о д ств ен н о й  н ео б х о д и м о сть ю  

разреш ается пользоваться м оби л ь н ой  связью , а такж е сум м ы  у тв ер ж д ен н ы х  лим итов указанны х  

р асходов  утв ер ж дается  отдельны м  приказом  р ук оводи теля  уч р еж д ен и я .

26 . Д ля отр аж ен ия ф актов хозя й ств ен н ой  ж и зн и  п о  п о сту п л ен и ю  и вы бы тию  неф и н ансовы х  

активов в уч р еж д ен и и  со зд а ет ся  п остоян н о дей ств ую щ ая  ком и сси я. С остав п остоян н о  

д ей ств ую щ ей  к ом и сси и  п о  п оступ л ен и ю  и вы бы тию  активов утв ер ж дается  отдельны м  приказом  

р уководителя уч р еж ден и я .

27 . Д еятел ь н ость  п остоян н о д ей ств у ю щ ей  к ом и сси и  п о  п о ступ л ен и ю  и вы бы тию  

н еф и н ансовы х активов осущ ествл я ется  в соотв етстви и  с  П о л о ж ен и ем  о к ом и сси и  по п оступ л ен и ю  

и вы бы тию  активов (П р и л о ж ен и е N  8 к настоящ ей  У ч етн ой  п олитике).

28 . Д ля п роведен и я  и нвентаризаций  и м ероприятий вн утр ен н его  ф и н ан сового  контроля в 

уч р еж ден и и  со зд а ет ся  п остоя н н о  дей ствую щ ая внутри п роверочная (инвентаризационная) 

ком иссия. С остав к ом и сси и  устанавливается е ж его д н о  отдел ьны м  приказом  руководителя  

уч р еж ден ия .

2 9 . Д еятел ь н ость  вн утр и п р овер оч н ой  (и н в ен тар и зац и он н ой ) к ом и сси и  осущ ествл яется  в 

соответстви и  с  П о л о ж ен и ем  о  вн утрен н ем  ф и н ан совом  к онтр ол е и П о л о ж ен и ем  по инвентаризации



им ущ ества и обязател ьств  уч р еж д ен и я , п риведенны м и в П р и л о ж ен и я х  N  9  и N  10 к настоящ ей  

У ч етн ой  политике.

30 . П ор я док  отр аж ен ия в у ч ет е  и отч етн ости  собы ти й  п о сл е  о тч етн ой  даты  п р и веден  в 

П р и л ож ен и и  N  11 к У ч етн ой  политике.

31 . В  у ч р еж д ен и и  создаю тся :

- резерв на п р ед сто я щ у ю  оп л ату отп уск ов . П ор я док  ф орм ирования р езер в а  и его  р асходов ан и е  

приведен  в П р и л ож ен и и  N  12 к У ч етн ой  политике.

- резерв по п ретен зи он н ы м  тр ебовани ям  -  при н ео б х о д и м о ст и . В ел и ч и н а  р езер в а  устанавливается  

в р азм ере п р етен зи и , предъ явлен н ой  у ч р еж д ен и ю  в с у д е б н о м  и ске, л и б о  в п р етен зи онн ы х  

д о к ум ен тах  д о с у д е б н о г о  разбирательства. В  сл учае, есл и  п р етен зи и  отозваны  или не признаны  

су д о м , сум м а р езер в а  списы вается  с  уч ета  м етод ом  «к р асн ое стор н о» .

- резерв по оп л ате обязател ьств , по которы м не п оступ и л и  р асч етн ы е док ум ен ты , по работам , 

услугам  по со д ер ж а н и ю  им ущ ества. Р езерв на оп л ату обязател ьств , по которы м  не п оступ ил и  

расчетны е док ум ен ты , начисляется в су м м е  ф актически ок азан ны х у сл у г . Р езерв  на оплату  

обязательств, по которы м  н е п оступ и л и  расчетны е док ум ен ты , ф ор м и р уется  поквартально.

- резерв по сом н и тел ь н ой  зад ол ж ен н ости .

П о не и сп ол н ен н ой  в ср ок  и не соотв етств ую щ ей  критериям  признания актива д еби тор ск ой  

за дол ж ен н ости  со зд а ет ся  резерв . В ели чи н а резерва оп р едел яется  к ом и сси ей  по п оступ л ен и ю  и 

вы бы тию  активов о тд ел ь н о  по к аж дом у сом н и тел ьн ом у  д о л г у  в зав и си м ости  от ф ин ан сового  

состояния (п л а т еж есп о со б н о ст и ) дол ж н и к а и оценки  вер оятн ости  погащ ения д о л га  полностью  или  

частично.

Р езерв по сом н и тел ь н ой  за д о л ж ен н о ст и  ф орм и руется  (к ор р ек ти р уется) од и н  раз в год  - на к онец  

отч етн ого года.

II. Методическая часть 

I. Учет основных средств

1.1. С рок  п о л езн о го  и спользования объ ек та осн о в н ы х  ср ед ств  оп р едел яется  и сходя  из 

ож и д а ем о го  срока п ол учен и я  эк о н ом и ч еск и х  вы год и /или  п о л езн о го  п отенциала, зак л ю чен ного в 

активе, в п орядке, уетан ов л ен н ом  п. 35  Ф С Б У  "О сновны е средства" , п. 4 4  И нструкции  N  157н.

1.2. П р и зн ан и е в у ч ет е  объ ек тов  осн ов н ы х ср ед ств , вы явленны х при инвентаризации, 

осущ ествляется  п о  сп р аведл и вой  стои м ости , устан ов л ен н ой  м ето д о м  ры ночны х цен  на дату  

принятия к уч ету .

М ето д о м  ры ночны х цен  стои м оеть  оп р едел яется  по тек ущ и м  ры ночны м  ценам  или данны м  о  

н едавн и х сдел к ах  с  аналогичны м и или ехож и м и  активам и, к оторы е еоверщ ен ы  б е з  отсрочки  

Платежа.

1.3. В  од и н  инвентарны й объект, признаваем ы й к ом п л ек сом  объ ек тов  оен овн ы х  

ср едств , о бъ еди н я ю тся  объекты  осн ов н ы х ср едств  сто и м о сть ю  м ен ее  10 0 0 0  руб. каж ды й, им ею щ ие  

с х о д н о е  н азн ачен и е, оди нак овы е сроки  п ол езн ого  и о ж и д а ем о го  использования:

» м ебел ь  для обстан овк и  о д н о го  пом ещ ения: етолы , етулья, стел л аж и , щ кафы , полки и т.п.;

* к ом п ью тер н ое и п ер и ф ер и й н ое  о б о р у д о в а н и е  в состав е о д н о г о  р абоч его  м еета; 

эл ем енты  О П С  в о д н о м  п ом ещ ен и и .

Если до р о ж к и , площ адки , м н огол етн и е насаж дения и д р у ги е  объ ек ты  бл агоустр ой етва  и м ею т  

оди нак овы е ф унк ц ии , о ди н  ср ок  п о л езн о го  использования , составл я ю т ед и н у ю  л ан дщ аф тную  

к ом п ози ц и ю  и р асп ол ож ен ы  на о д н о м  зем ел ьн ом  уч астк е, то  он и  учиты ваю тся как 

едины й ком плекс к онстр ук ти вн о-соч л ен ен н ы х объ ек тов . Э тим  объ ек там  присваивается о ди н  

инвентарны й н ом ер .

Н ео б х о д и м о ст ь  о б ъ ед и н ен и я  и конкретны й п ер ечен ь о б ъ ед и н я ем ы х  объ ек тов  оп р едел яет  

ком иесия у ч р еж д ен и я  п о  п о сту п л ен и ю  и вы бы тию  активов.



1.4. Е ди н и ц ей  уч ет а  о сн ов н ы х ср едств  м ож ет  признаваться часть объ ек та и м ущ ества, в 

отн ош ен ии  к отор ой  сам остоятел ь н о м ож н о оп р едел и ть  п ер и о д  п оступ л ени я б у д у щ и х  

эк он ом и ч еск и х  вы год, п о л езн о го  потенциала, л и б о  часть и м ущ еств а , и м ею щ ая отличны й от  

остальны х ч астей  ср ок  п о л езн о го  и спользования (с п о со б  пол учен и я б у д у щ и х  эк он ом и ч еск и х вы год  

или п ол езн ого  п отен ц и ал а), и стои м ость  которой  составл я ет зн ач и тел ьн ую  величину от  общ ей  

стои м ости  объ ек та  им ущ ества.

Д ля ц елей  н астоящ его  пункта срок и  п о л езн о го  и спользования счи таю тся  отли чаю щ и м и ся, если  они  

относятся к разны м  ам орти зац и онн ы м  группам , оп р едел ен н ы м  в П остан овл ен и и  П равительства РФ  

от 0 1 .0 1 .2 0 0 2  N  1.

Для ц елей  н астоящ его  пункта стои м ость  части объ ек та  о сн о в н о го  ср едства  считается  

значительной , есл и  о н а  составл я ет не м ен ее  10% его  о б щ ей  стои м ости .

1.5. К а ж д о м у  и н в ен тар н ом у объ ек ту  н едв и ж и м ого  и м ущ ества, а так ж е дв и ж и м ого  им ущ ества, 

кроме объ ек тов  сто и м о сть ю  д о  10 0 0 0  р уб . вклю чительно и объ ек тов  би б л и о теч н о го  ф онда, 

присваивается уникальны й инвентарны й порядковы й н ом ер , со сто я щ и й  из 10 знаков:

1-й знак - к од  вида ф и н ан сов ого  обеспеч ен ия ;

2 - 4 -й  знаки - коды  си н тети ч еск ого  счета;

5 - 6 -й  знаки - коды  аналитического счета;

7 - 10-й знаки  - порядковы й н ом ер  объ ек та  в группе (0 0 0 1 -9 9 9 9 ) .

1.6. И нвентарны й н ом ер  наносится:

- на объекты  н ед в и ж и м ого  и м ущ ества - н есм ы ваем ой  краской;

- на остальн ы е осн ов н ы е ср едств а  - несм ы ваем ой  краской и (и л и ) ш трихкодированием  с 

и сп ол ьзован ием  при нтера ш тр и хк ода и сканера ш трихкода.

1.7. О бъектам  арен ды , в отн ош ен и и  которы х б ал ан содер ж ател ь  (со б ств ен н и к ) не указал в 

п ер едаточ н ы х д о к у м ен та х  инвентарны й н ом ер , присваивается инвентарны й н ом ер  в соответстви и  с 

порядком , п р едусм отр ен н ы м  н астоящ ей  У ч етн ой  политикой.

1.8. О бъекты  б и б л и о т еч н о го  ф о н д а  стои м ость ю  д о  100 0 0 0  р у б . учиты ваю тся в д ен еж н о м  

вы раж ении о б щ ей  су м м о й . У ч ет  ведется  в И н вентарной  карточке гр уп п ов ого  уч ета  н еф и н ансовы х  

активов (ф . 0 5 0 4 0 3 2 ) .

1.9. Н а каж ды й о б ъ ек т  би б л и о теч н о го  ф он да  сто и м о сть ю  свы ш е 100 0 0 0  руб. откры вается  

отдельная И нвентарная карточка уч ета  н еф и н ансовы х активов (ф . 0 5 0 4 0 3 1 ) .

1.10. У ч ет  объ ек тов  би б л и о т еч н о го  ф он да  в реги стр ах  и н ди в и дуал ьн ого  и сум м ов ого  учета  

ведется б и бл и отек ой  у ч р еж д ен и я  в соответстви и  с  П ор ядком  у ч ета  д ок ум ен тов , в ходя щ и х в состав  

б и бл и отеч н ого  ф о н д а , утв ер ж ден н ы м  П риказом  М инкультуры  Р о сси и  о т  0 8 .1 0 .2 0 1 2  N  1077.

1.11. К а ж д о м у  о б ъ ек ту  би б л и о теч н о го  ф он да  п рисваивается р егистрационны й ном ер, 

которы й закрепляется за  ним  на в се  время его  н ахож ден и я  в б и бл и отеч н ом  ф он д е . Н ан есен и е  

реги стр ац и он н ого  н ом ер а  п р ои зводи тся  ш тр и хк оди р ован ием . Р егистр аци он н ы е ном ера  

исклю ченны х из б и б л и о т еч н о го  ф о н д а  объ ек тов  вновь приняты м  объ ек там  не присваиваю тся.

1.12. В  сл уч ае п р и обр етен и я  объ ек тов  осн ов н ы х ср едств  за  сч ет  ср едств  ц елевы х су б си д и й  

сум м а вл ож ени й , сф ор м и р ован н ы х на сч ете 0  106 00  0 0 0 , п ер ев оди тся  с  к ода вида деятел ьн ости  "5" 

- су б си д и и  на ины е цели на код вида деятел ьн ости  "4" - су б с и д и и  на вы пол н ен ие государ ств ен н ого  

(м уни ц ип ал ьн ого) задания в п орядке, п р и веденн ом  в п. 2 .2 .4  П р и л ож ен и я  к П и сьм у М инф ина  

Р осси и  о т  1 8 .0 9 .2 0 1 2  N  0 2 -0 6 -0 7 /3 7 9 8 .

1.13. П ри п р и о б р етен и и  (со зд а н и и ) осн ов н ы х ср едств  за  сч ет  ср едств , п ол учен н ы х б о л ее  чем  

по о д н о м у  ви ду  дея тел ь н ости , су м м а  влож ени й , сф ор м и р ован н ы х на сч ет е  0 106 00  0 0 0 , переводи тся  

с  кодов вида дея тел ьн ости  "2", "5" на к од вида деятел ьн ости  "4".

1.14. В  сл уч ае принятия уч р еди тел ем  реш ения о  со д ер ж а н и и  за  сч ет  ср едств  су б си д и и  на 

вы полнение го су д а р ств ен н о го  задания объекта о сн ов н ы х ср едств , ран ее п р и обр етен н ого  

(со зд а н н о го ) уч р еж д ен и ем  за  сч ет  ср едств  от  п р и носящ ей  д о х о д  дея тел ь н ости  (собств ен н ы х  

д о х о д о в  у ч р еж д ен и я ), осущ ествл я ется  п ер ев о д  стои м ости  эт о го  объ ек та  с  кода  вида деятельн ости  

"2" на код вида дея тел ь н ости  "4" с одн овр ем ен н ы м  п ер ев о д о м  сум м ы  н ачи сл енн ой  ам ортизации.

1.15. В  И н вен тар н ой  карточке уч ета  н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 0 3 1 )  по строке  

"Н аим енование объ ек та  (п ол ное)"  указы вается н аим ен ован ие объ ек та  осн ов н ы х ср едств  по О К О Ф . 

П о объектам  о б ор уд ов ан и я , тр ансп ор тн ы х средств , эл ектр он но-вы ч исл и тел ьн ой , бы товой  техники , 

п риборов и и н стр ум ен тов  доп ол н и тел ь н о  отраж ается н аи м ен ован и е м арки (м одел и ).

Н аи м ен ован и е марки (м о д ел и ) отраж ается в соотв етстви и  с  док ум ен там и  прои зводи теля , 

техн и ч еск ой  док ум ен тац и ей .

1.16. В  И н вен тар н ой  карточке (ф . 0 5 0 4 0 3 1 )  отр аж ается полны й состав  объекта осн овн ы х  

ср едств . В  сл уч ае есл и  составн ы е части объ ек та  о сн о в н ы х  ср ед ств  и м ею т индивидуальны е



зав одск и е (сер и й н ы е) н ом ер а , он и  такж е п одл еж ат о тр аж ен и ю  в И нвентарной  карточке (ф. 

0 5 0 4 0 3 1 ).

В И н вен тарн ой  карточке (ф . 0 5 0 4 0 3 1 )  доп ол н и тел ь н о  отр аж ается  ср ок  действия гарантии  

прои зводи теля , а в сл уч ае осущ еств л ен и я  рем онта - ср ок  д ей стви я  гарантии по рем онту .

В И н вен тарн ой  карточке (ф . 0 5 0 4 0 3 1 )  здан и й  д о п ол н и т ел ь н о  отр аж аю тся  сведен и я  о  наличии  

п ож арн ой , охр а н н о й  си гн ал и зац и и  и д р у ги х  ан алоги чны х си ст ем , связанны х со  здан и ем  

(прикрепленны м  к стен ам , ф ун дам ен ту , со ед и н ен н ы х  м е ж д у  с о б о й  кабельны м и линиям и), с 

указанием  даты  ввода в эк сп л уатац и ю  и конкретны х п ом ещ ен и й , о б о р у д о в а н н ы х  си стем ой .

В И нвен тарн ой  карточке (ф . 0 5 0 4 0 3 1 )  здан и й  доп о л н и т ел ь н о  отр аж аю тся  сведен и я  о наличии  

на терр итории , п р и л егаю щ ей  к зд а н и ю , щ кольны х стади он ов , сп ор ти вн ы х площ адок, кортов и т.п .

1.17. О тветствен н ы м и  за  хр ан ен и е техн и ч еск ой  док ум ен тац и и  о сн ов н ы х ср едств  являю тся  

м атериально ответствен н ы е лица, за  которы м и закреплены  осн ов н ы е ср едства .

П о объ ек там  о сн о в н ы х  ср едств , по которы м п р ои зв оди тел ем  (п оставщ и к ом ) п р едусм отр ен  

гарантийны й срок , хр а н ен и ю  п одл еж ат  такж е гарантийны е талоны .

1.18. С оставны е части  компью тера: м онитор , клавиатура, мы щ ь, систем н ы й  бл ок  и 

относящ и еся  к н ем у  к ом п л ек тую щ и е учиты ваю тся в со ста в е  ед и н о го  инвентарного объ ек та - 

ком пью тера.

С и стем ны й  б л ок  (м о н и то р ), по р ещ ен и ю  к ом и сеи и  у ч р еж д ен и я  по п оступ л ен и ю  и вы бы тию  

активов м о ж ет  приним аться к бухгал тер ск ом у  у ч ету  как сам остоятельны й  объ ек т, если  вы полняет  

свои  ф ункции не в со ста в е  ед и н о го  ком плекса, л и б о  в сл уч ае, к огда ср ок  его  п ол езн ого  

использования отл и ч ен  от  ины х эл ем ен тов  ком плекса.

1.19. Л окально-вы числительны е сети  (дал ее  - Л В С ), принтеры  и сканеры  учиты ваю тся как 

отдельны е инвентарны е объекты .

1.20. П ож арная, охранная сигнализация, электрическая и тел еф онн ая сеть, др уги е  

аналогичны е си стем ы  (за  и скл ю чен и ем  Л В С ) учиты ваю тся в со ста в е  здан и й . Р асходы  на их  

установку, р ем он т  и р асщ и р ен и е не относятся на ув ел и ч ен и е сто и м о сти  здан и й .

1.21. В  качестве отдел ь н ы х объ ек тов  осн ов н ы х ср ед ств  к у ч ет у  п р иним аю тся приборы  и 

аппаратура п ож ар н ой , охр а н н о й  сигнализации  (ок он еч н ы е у стр о й ств а  (п ер ед а ю щ и е и прием ны е), 

приборы  объ ек товы х си стем  п ер едачи  и звещ ен и й ), отв еч аю щ и е критериям  отн есен ия и х  к объектам  

осн овн ы х ср едств .

Э лем енты  О П С , для которы х устан овл ен  одинаковы й ср ок  п о л езн о го  и спользования , учиты ваю тся  

как едины й инвентарны й о б ъ ек т  в порядке, устан ов л ен н ом  в пункте 1.3. н астоящ ей  У ч етн ой  

политики.

1.22. Балансовая сто и м о сть  объ ек та осн овн ы х ср едств  группы  "М ащ ины и обор удован и е"  

увеличивается на сто и м о сть  затрат по зам ен е его  отдел ь н ы х составн ы х частей  при усл ови и , что 

такие составн ы е части в соотв етстви и  с  критериям и признания объ ек та  осн овн ы х средств  

признаю тся активом  и со гл а сн о  порядку эксплуатации  объ ек та  (его  состав н ы х частей) тр ебуется  

такая зам ен а, в том  ч и сл е в х о д е  капитального рем онта.

О дн ов р ем ен н о  балансовая стои м ость  это го  объекта ум еньщ ается  на стои м ость  вы бы ваю щ их  

(зам ен я ем ы х) частей.

Балансовая сто и м о сть  объ ек та  осн ов н ы х ср едств  в сл учая х  д о стр о й к и , дообо р у д о в а н и я , 

р еконструкции , в том  числе с эл ем ен там и  реставрации , тех н и ч еск о го  п ер евоор уж ен и я, 

м одер н и зац и и , части чн ой  ликвидации  (р азук ом пл ек тац и и ) увеличивается  на сум м у  

сф ор м и р ован н ы х капитальны х вл ож ени й  в этот  объект.

С тоим ость л и к в и ди р уем ы х (разук ом плек тованн ы х) частей , есл и  он а  не бы ла вы делена в 

д о к ум ен тах  поставщ ика, при частичной  ликвидации  (разук ом п л ек тац и и ) объекта осн ов н ого  

ср едства  оп р едел яется  к о м и сси ей  по п оступ л ен и ю  и вы бы тию  активов пропорционально  

вы бранном у к о м и сси ей  п оказателю  (площ адь, объ ем  и д р .).

1.23. С тои м ость  о сн о в н о го  ср ед ств а  и зм еняется в сл уч ае п р ов еден и я  п ер еоц ен к и  этого  осн ов н ого  

ср едства  и отр аж ен ия е е  р езультатов в уч ете.

П ри отр аж ен и и  результатов  п ер еоц ен к и  у ч р еж д ен и е  п р ои зв од и т  п ер есч ет  накопленной  

ам ортизации п р оп ор ц и он ал ьн о и зм ен ен и ю  п ервоначальной  сто и м о сти  объ ек та  осн овн ы х ср едств  

таким обр а зо м , чтобы  его  остаточная стои м ость  п осл е п ер еоц ен к и  равнялась его  п ер еоц ен ен н ой  

стои м ости . П ри этом  бал ансовая стои м ость  и накопленная ам ортизация увеличиваю тся  

(ум н ож аю тся ) на оди нак овы й  к оэф ф и ц и ен т таким о б р а зо м , чтобы  при и х  сум м и р ован и и  получить  

п ер ео ц ен ен н у ю  стои м ость  на д а ту  п р оведен ия п ер еоцен к и .



1.24. Д ля оф ор м л ен и я  ф актов хозя й ств ен н ой  ж и зн и  при оп ер ац и я х  с  осн овн ы м и  средствам и  

применять сл ед у ю щ и е  первичны е докум енты :

Операции с основными средствами

N

п/п
Ф акт хозя й ств ен н о й  ж изни

П ервичны й уч етн ы й  д о к у м ен т , 

п рим еняем ы й для оф ор м л ен и я  факта 

х о зя й ств ен н ой  ж и зн и

П рим ечание

1 2 3 4

1 П р и о б р етен и е  о сн о в н ы х  ср едств

Д ок ум ен ты  о т  поставщ ика, при  

н ен адл еж ащ ем  о ф ор м л ен и и  

док ум ен тов  о т  поставщ ика или и х  

отсутстви и  ф ор м и р уется  п р и ходны й  

о р д ер  (ф . 0 5 0 4 2 0 7 )

2

В ы явлены  р асхож д ен и я  с 

док ум ен там и  поставщ иков при  

при ем к е п р и обр етен н ы х  

о сн о в н ы х  ср едств

А кт прием ки м атериалов  

(м атериальны х ц ен н о стей ) (ф . 

0 5 0 4 2 2 0 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

3

Б езв о зм езд н о е  п ол уч ен и е  

в л ож ен и й  (сч ет  106) в 

д ви ж и м ы е осн о в н ы е ср ед ств а  от  

д р у г и х  у ч р еж д ен и й , 

ор ган изаци й  (и ны х  

п р авообл адател ей )

А кт О п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

4

Б езв о зм езд н о е  п ол уч ен и е  

вл ож ени й  (сч ет  106) в 

н едв и ж и м ость  о т  д р у ги х  

у ч р еж д ен и й , орган изаци й  (и ны х  

п р ав ообл адател ей )

А к т о  п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

5

Б езв о зм езд н о е  п ол уч ен и е  

о сн о в н ы х  ср ед ств  по  

сф ор м и р ован н ой  стои м ости  

(сч ет  101)

А кт о  п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

6

П ринятие к у ч ет у  вновь  

в ы стр оен ны х здан и й , 

со о р у ж ен и й , п р и обр етен н ы х  

о сн о в н ы х  ср едств

А кт О п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

7
В в о д  о сн о в н ы х  ср едств  в 

эк сп л уатац и ю

Н акладная на в н утр ен н ее  

п ер ем ещ ен и е объ ек тов  н еф и н ан совы х  

активов (ф . 0 5 0 4 1 0 2 )

В случае

постановки на уч ет  

объ ек та  и вводе в 

эксплуатацию  в 

р азн ое время. В в о д  

в эксп луатаци ю  

рассм атривается, 

как вн утрен н ее  

п ер ем ещ ен и е

8

В ы дача о сн о в н ы х  ср едств  в 

эк сп л уатац и ю  сто и м о сть ю  д о  10 

ты сяч р у б л ей  вклю чительно

В ед о м о сть  вы дачи м атериальны х  

ц ен н остей  на н уж ды  у ч р еж д ен и я  (ф . 

0 5 0 4 2 1 0 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

9
У в ел и ч ен и е стои м ости  

о сн ов н ы х ср ед ств  в р езультате

А кт п р и ем а-сдачи  

отр ем он ти р ован н ы х.

П риказ М Ф  РФ  №  

52н



р абот  по и х  достр о й к е, 

р ек онстр ук ци и , 

д о о б о р у д о в а н и ю

р ек онстр уи р ован ны х и 

м одер н и зи р ован н ы х объ ек тов  

осн ов н ы х ср ед ств  (ф . 0 5 0 4 1 0 3 )

10

Р езультат р а б о т  п о  р ем онту  

объ ек та  о сн о в н ы х  ср едств , не 

и зм ен я ю щ и х его  стои м ость  

(вклю чая за м ен у  эл ем ен тов  в 

сл о ж н о м  объ ек те  осн ов н ы х  

ср ед ств  (в ком п лек се  

к он стр ук ти вн о-соч л ен ен н ы х  

п р едм етов , пр едставл я ю щ и х  

с о б о й  ед и н о е  ц ел ое)

А кт п р и ем а-сдачи  

отр ем он ти р ован н ы х, 

рек онстр уи р ован ны х и 

м одер н и зи р ован н ы х объ ек тов  

осн ов н ы х ср ед ств  (ф . 0 5 0 4 1 0 3 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

11

О п р и ходован и е:

- н еуч тен н ы х объ ек тов  при 

и нвентаризации ,

- в в о зм ещ ен и е  у щ ер б а

Б ухгалтерская справка (ф .0 5 0 4 8 3 3 )

12
П ер ев о д  готовой  п р одук ц и и  в 

состав  о сн о в н ы х  ср едств
Б ухгалтерская справка (ф .0 5 0 4 8 3 3 )

13

П о сту п л ен и е о сн о в н ы х  ср едств  

на забал ан совы й  сч ет  01 

«О сн ов н ы е ср ед ств а  в 

п ол ьзован и и », 02  

«М атери альн ы е ц ен н о сти  на 

отв ет  хр ан ен и и » , 05  

« П ол уч ен н ы е по  

ц ен тр ал и зован н ом у сн а б ж ен и ю »

Н а осн ован и и  д о к у м ен то в  о т  

поставщ ика ф ор м и р уется  

Б ухгалтерская справка (ф .0 5 0 4 8 3 3 )

14
В н у тр ен н ее  п ер ем ещ ен и е  

объ ек тов  о сн ов н ы х ср едств

Н акладная на вн утр ен н ее  

п ер ем ещ ен и е объ ек тов  н еф и н ан совы х  

активов (ф . 0 5 0 4 1 0 2 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

15

Б езв озм ездн ая  п ер едач а  

в л ож ен и й  (сч ет  106) в 

н ед в и ж и м оеть  др уги м  

уч р еж д ен и я м , организациям  

(ины м  правообл адател я м )

А кт О п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

16

Б езв озм ездн ая  п ер едача  

в л ож ен и й  (сч ет  106) в 

д ви ж и м ы е осн ов н ы е ср едства  

др уги м  уч р еж д ен и я м , 

орган изаци ям  (ины м  

правообл адател я м )

А кт О п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ансовы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

17
Б езв озм ездн ая  п ер едача  

о сн о в н ы х  ср едств

А кт О п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ансовы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

18

Б езв озм ездн ая  п ер едач а  

о сн о в н ы х  с р е д с т в (д а р ен и е , 

п ож ер тв ов ан и е)

А кт О п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ансовы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

19
В ы бы тие объ ек тов  осн овн ы х  

ср ед ств  при и х  п р одаж е

1. Д ля списан и я объекта:

- А кт сп исан и я объ ек тов  

н еф и н ан сов ы х активов (к ром е  

тр ан сп ор тн ы х ср ед ств ) (ф . 

0 5 0 4 1 0 4 )

- А кт О сп и сан и и  

тр ан сп ор тн ого  ср ед ств а  (ф .



0 5 0 4 1 0 5 )

2. Д ля начисления д о х о д а  от  

реализации  объ ек та  

- Б ухгалтерская справка  

(ф .0 5 0 4 8 3 3 )

20

В ы бы тие объ ек тов  осн овн ы х  

ср ед ств  при принятии реш ения  

о б  и х  сп и сан и и  всл едств и е  

н едостач , х и щ ен и й , п р и ш едш и х  

в н его д н о сть , у н и ч тож ен н ы х в 

результате тер р ор и сти ч еск и х  

актов, и ны х дей ств и й , 

п р ои зв еден н ы х вне зав иси м ости  

о т  воли у ч р еж д ен и я  как 

п р авообл адател я

- А к т о  сп и сан и и  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (к р ом е  

тр ансп ор тн ы х ср ед ств ) (ф . 0 5 0 4 1 0 4 )

- А кт о  сп и сан и и  тр ан сп ор тн ого  

ср едств а  (ф . 0 5 0 4 1 0 5 )

- А к т о  сп и сан и и  м ягкого и 

х о зя й ств ен н ого  инвентаря (ф .

0 5 0 4 1 4 3 )

- А кт о  сп и сан и и  и скл ю чен н ы х  

объ ек тов  б и б л и о т еч н о го  ф о н д а  (ф .

0 5 0 4 1 4 4 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

21

В ы бы тие объ ек тов  осн овн ы х  

ср ед ств , п р и ш едш и х в 

н его д н о сть  всл едств и е  

сти хи й н ы х б ед ств и й  и ины х  

бед ств и й , о п а сн о го  п р и р одн ого  

явления, катастроф ы

- А кт о сп и сан и и  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (к р ом е  

тр ансп ор тн ы х ср ед ств ) (ф . 0 5 0 4 1 0 4 )

- А к т о  сп и сан и и  тр ан сп ор тн ого  

ср едств а  (ф . 0 5 0 4 1 0 5 )

- А кт о  сп и сан и и  м ягкого и 

х о зя й ств ен н ого  инвентаря (ф .

0 5 0 4 1 4 3 )

- А кт о  сп исан и и  и скл ю чен н ы х  

объ ек тов  би б л и о т еч н о го  ф о н д а  (ф .

0 5 0 4 1 4 4 )

- А кт о  п р и ем е-п ер ед а ч е  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 1 0 1 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

22

Р азук ом пл ек тов ани е объ ек тов  

о сн ов н ы х средств:

-сп и сан и е

разук ом п л ек тов ан н ого  объ ек та  

по п ервон ачальн ой  (бал ан сов ой )  

стои м ости

-сп и са н и е ам орти зац и и  по  

разук ом п л ек тов ан н ом у объ ек ту

А кт о  сп и сан и и  объ ек тов  

н еф и н ан совы х активов (к р ом е  

тр ансп ор тн ы х ср ед ств ) (ф . 0 5 0 4 1 0 4 ) , 

акт о  сп исан и и  тр ан сп ор тн ого  

ср едств а  (ф . 0 5 0 4 1 0 5 ) , акт о  сп исан и и  

м ягкого и х о зя й ст в ен н о го  инвентаря  

(ф . 0 5 0 4 1 4 3 )  (в части о д н о р о д н ы х  

п редм етов  хозя й ств ен н о го  инвентаря)

23

П ринятие к у ч ет у  н овы х  

объ ек тов , п ол уч ен н ы х в х о д е  

разуком плектации:

- приняты  к у ч ет у  новы е  

объекты  о сн о в н ы х  ср едств

- принята к у ч ет у  ам ортизация  

по объ ек там

П р и ходн ы й  о р д ер  (ф . 0 5 0 4 2 0 7 )

П ри п ол уч ен и и  перви чн ы х док ум ен тов  в в и де эл ек тр он н ы х док ум ен тов , п одпи сан н ы х  

эл ектр он ной  п о д п и сь ю , ф ор м и р уется  бухгалтерская справка (ф . 0 5 0 4 8 3 3 ) .

2. Амортизация

2 .1 . А м ор ти зац и я  отр аж ает  величину стои м ости  о сн о в н ы х  ср ед ств , числящ ихся на бал ан се  

уч р еж ден и я , п ер ен есен н у ю  за  п ер и о д  и х  использования на у м ен ь щ ен и е  ф и н ан сов ого  результата.

2 .2 . А м ор ти зац и я в ц ел ях  бухгал тер ск ого  уч ета  на объекты  о сн ов н ы х ср едств  начисляется  

еж ем еся ч н о  л и нейны м  м ето д о м  и сходя  из и х  бал ан совой  сто и м о сти  и норм ы  ам ортизации.



и счи сл енн ой  в соотв етств и и  с о  сроком  их п ол езн ого  и спользования .

В  сл учая х  и зм ен ен и я  ср ок а  п ол езн ого  и спользования в связи  с  и зм ен ен и ем  первоначально  

приняты х норм ативны х п оказателей  ф ункционирования ам о р ти зи р у ем о го  объекта осн ов н ого  

ср едства  (достр ой к а , д о о б о р у д о в а н и е , реконструкция и д р у г о е ), начиная с м есяца, в котором  бы л  

и зм ен ен  ср ок  п о л езн о го  использования , расчет год ов ой  сум м ы  ам ор ти зац и и  п р ои зводи тся  

у ч р еж ден и ем  л и нейны м  с п о со б о м , и сходя  из остаточ н ой  сто и м о сти  ам ор ти зи р уем ого  объ ек та на 

дату  изм енен и я ср ок а  п о л езн о го  использования и уто ч н ен н о й  норм ы  ам ортизации.

П о д  остаточ н ой  сто и м о сть ю  ам ор ти зи р уем ого  объ ек та  на соотв етств ую щ ую  да ту  

поним ается балан совая  стои м остъ  объ ек та, ум ен ьш ен н ая  на су м м у , н ачисленной  на 

соотв етств ую щ ую  д а ту  ам ортизации.

П о д  оставш и м ся ср ок ом  п ол езн ого  и спользования на со о тв ет ств у ю щ у ю  д ату  п оним ается  

срок  п о л езн о го  использован ия ам ор ти зи р уем ого  объ ек та , ум ен ьш ен н ы й  на ср ок  его  ф актического  

использования на со о тв ет ств у ю щ у ю  дату.

П ри принятии к у ч ет у  объ ек та  осн о в н о го  ср ед ств а  п о  бал ан сов ой  стои м ости  с  ранее  

н ачисленной  су м м о й  ам орти зац и и  р асч ет у ч р еж ден и ем  го д о в о й  сум м ы  ам ортизации  прои зводи тся  

линейны м  с п о со б о м , и сх о д я  из остаточн ой  стои м ости  ам о р ти зи р у ем о го  объ ек та на дату  его  

принятия к у ч ет у , и н ор м ой  ам орти зац и и, и счи сл ен н ой  и сх о д я  из остав ш егося  срока п ол езн ого  

использования на д а ту  его  принятия к уч ету.

В  теч ен и е ф и н а н со в о го  года  ам ортизация начисляется еж ем еся ч н о  в р азм ере 1/12 годовой

сум м ы .

В теч ен и е ср ок а п о л езн о го  использования а м о р ти зи р уем ого  объ ек та  начисление  

ам ортизации н е п риостанавливается.

2 .3  .Н ач исл ен ие ам ор ти зац и и  начинается с  п ер вого  ч исл а  м есяца, сл ед у ю щ его  за  м есяцем  

принятия объ ек та  к бу х га л тер ск о м у  уч ет у , и п р ои зводи тся  д о  п о л н о го  погаш ения стои м ости  этого  

объекта л и б о  его  въ1бы тия.

Н ач и сл ен и е ам орти зац и и  не м о ж ет  п р ои зводи ться  свы ш е 100%  стои м ости  

ам ор ти зи р уем ого  объекта.

2 .4 . Н ач и сл ен и е ам ор ти зац и и  на объекты  прекращ ается с  п ер в ого  числа м есяца, 

сл ед у ю щ его  за  м еся ц ем  п ол н ого  погаш ения стои м ости  объ ек та  или за  м еся ц ем  выбытия этого  

объекта.

Н ачисленная в р азм ер е 100%  стои м ости  ам ортизация на объекты , которы е пригодны  для  

дальнейш ей  эксп л уатаци и  (и спол ьзован ия ), не м ож ет  сл уж и ть о сн ов ан и ем  для принятия реш ения  

об  их сп исан и и  п о  п ричине п ол ной  ам ортизации  и (и л и ) н ул евой  остаточ н ой  стои м ости .

2 .5 . Н ачисленная ам ортизация по объ ек там  осн ов н ы х ср ед ств  отраж ается  в уч ете  путем  

накопления на со о тв ет ств у ю щ и х  сч етах  аналитического уч ета  Р а б о ч его  плана счетов.

2 .6 . А н ал ити ческ ий  у ч ет  н ачи сл енн ой  ам ортизации  объ ек тов  о сн о в н ы х  ср едств  ведется  в 

О бор отн ой  в ед о м о сти  п о  неф инансовы м  активам.

2 .7 .0 п е р а ц и и  по ам орти зац и и  н еф и н ансовы х активов отр аж аю тся  в Ж ур н ал е оп ераци й  по  

вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан совы х активов.

3. Учет материальных запасов

3 .1 . О ценка м атериальны х зап асов , п р и обр етен н ы х за  плату, осущ ествл я ется  по ф актической  

стои м ости  п р и обр етен и я  с  уч етом  р асход ов , н еп о ср ед ст в ен н о  связан ны х с  и х  п р и обр етен ием .

П ри од н о в р ем ен н о м  п р и обр етен и и  неск ольк и х видов м атериальны х запасов расходы , 

связанны е с и х  п р и обр етен и ем , р асп р едел яю тся  п роп ор ци он ал ьн о д о го в о р н о й  ц ен е  п р и обр етаем ы х  

запасов.

У ч ет  м атериальны х зап асов  ведется  по ном ен к латуре, н аим енования товаров в первичны х  

д о к ум ен тах  и уч етн ы х р еги стр ах  м огут  н е совпадать.

3 .2 . П ри о п р ед ел ен и и  стои м ости  м атериальны х зап асов , п р и обр етен н ы х в рам ках



ц ентрал и зован н ого сн а б ж ен и я , не учиты ваю тся затраты  по заготов к е и достав к е м атериальны х  

ц ен н остей  д о  центральны х складов и (и ли) гр узоп ол уч ател ей . С ум м ы  эт и х  затрат относятся в д е б е т  

счета О 401 2 0  ООО "Расходы  тек ущ его  ф ин ан сового  года".

3 .3 . П р и зн ан ие в у ч ет е  м атериалов, п ол учен н ы х при ликвидац и и  н еф и н ан совы х м атериальны х  

активов (в том  ч и сл е ветош и , п ол уч ен н ой  о т  списан и я м ягкого инвентаря), отраж ается по 

сп раведли вой  сто и м о сти , оп р ед ел я ем ой  м ето д о м  ры ночны х цен .

3 .4 . П ри п р и о б р етен и и  объ ек тов  м атериальны х зап асов , отн есен н ы х  к категории о с о б о  

ц ен н ого  д в и ж и м о го  и м ущ ества, за  сч ет  ср едств  с у б си д и й  на ины е цели  сум м а влож ений , 

сф орм ированная на сч ете 0 106 00  0 0 0  по к о д у  вида дея тел ьн ости  "5", п ер еводи тся  на код вида  

деятел ьн ости  "4" в п ор ядк е, п р и веден н ом  в п. 2 .2 .4  П ри л ож ен и я к П и сьм у М и нф и на Р осси и  от  

1 8 .0 9 .2 0 1 2  N  0 2 -0 6 -0 7 /3 7 9 8 .

3 .5 . П ер едач а  р а сх о д н ы х  м атериальны х запасов: канцелярских п р и надл еж ностей ,

лекарственны х п репар атов и и здел и й  м еди ц и н ск ого  назначения (н е  п о дл еж ащ и х п р ед м етн о 

к ол ич ествен н ом у у ч ет у ), зап асн ы х частей и хозя й ствен н ы х м атериалов , вы данны х в эксплуатацию  

на нуж ды  у ч р еж д ен и я , оф ор м л яется  В ед о м о сть ю  вы дачи м атериальны х ц ен н остей  на нуж ды  

уч р еж ден и я  (ф .0 5 0 4 2 1 0 ) , которая является осн ован ием  для списан и я с  книг учета.

3 .6 . О сн ов ан и ем  для списан и я м атериальны х зап асов  (за  и ск л ю ч ен и ем  п родуктов питания, 

м ягкого инвентаря и п о су д ы ) является А кт о  сп исан и и  м атериальны х зап асов  (ф .0 5 0 4 2 3 0 ).

3 .7 . Учиты вая бы стр ое  м оральн ое стар ен и е и полом к и  к ом п л ек тую щ и х си ст ем н о го  блока, 

вы зы ваю щ ие часты е зам ен ы , разреш ается отн оси ть  к ом п л ек тую щ и е - м атеринские платы, 

ж естки е д и ск и , д и ск о в о д ы , эл ем ен ты  блока питания и т .п . - к прочим  м атериальны м  запасам  

н езави сим о о т  сто и м о сти  и осущ ествл ять  и х  у ч ет  в порядк е, у ста н о в л ен н о м  для зап асн ы х частей  

к м аш инам  и о б о р у д о в а н и ю .

3 .8 . В  со ста в е  п р оч и х  м атериальны х запасов уч иты ваю тся п р и обр етаем ы е к ком пью теру  

отдел ьно зап асн ы е части , в том  числе м ониторы , н езав и си м о  о т  их стои м ости  и причины  

п ри обретен ия (т .е  для п о сл ед у ю щ ей  сбор к и  в к ом пью тер  или для использования для зам ены  его  

отдельны х дета л ей ). П ри усл ов и и  сбор к и  запчастей  в ед и н о е  ц ел ое, готовы й ком пью тер  

п ереводи тся  в состав  о сн ов н ы х ср едств . Ф акт сбор к и  зап ч астей  в ед и н о е  ц ел о е  п одтверж дается  

А ктом  ком плектации.

3 .9 . В  со ста в е  п р оч и х  м атериальны х зап асов  учиты ваю тся р асходн ы е материалы  для  

оргтехники: ди скеты , картридж и, кабели, п ер еходн и к и  и д р у ги е  со о тв етств у ю щ и е товары .

3 .1 0 . Ф актическая стои м ость  м атериальны х зап асов , п ол уч ен н ы х в результате рем онта, 

разборки , ути л и зац и и  (л и квидац и и) осн ов н ы х ср едств  или и н о го  и м ущ еств а , оп р едел яется  и сходя  

из сл ед у ю щ и х  факторов:

• их сп р аведл и вой  сто и м о сти  на д а ту  принятия к б у х га л тер ск о м у  уч ет у , р ассчи танн ой  м етодом  

ры ночны х цен;

• сум м , уп л ачи ваем ы х у ч р еж д ен и ем  за  достав к у  м атериальны х зап асов , 

п р и веден и е и х  в со сто я н и е , п р и годн ое  для использования.

3 .1 1 . Б езв о зм езд н о  п ол учен н ы е м атериальны е зап асы , излиш ки, вы явленные при  

инвентаризации, при ни м аю тся  к у ч ету  по сп р аведл и вой  сто и м о сти , рассчи танн ой  м етодом  

ры ночны х цен.

3 .1 2 . С п и сан и е м атериальны х зап асов  п р ои зводи тся  п о  ср ед н ей  ф актической  стои м ости .

3 .1 3 . С п и сан и е на затраты  р асход ов  по эн ер гон оси тел я м  осущ еств л я ется  по ф актическом у  

р асходу , но не вы ш е н ор м , устан ов л ен н ы х отдельны м  приказом  р ук оводи теля  уч р еж ден и я . Нормы  

списания разрабаты ваю тся у ч р еж д ен и ем  сам остоятельно и сх о д я  из т ех н и ч еск и х  характеристик  

обор удов ан и я , и нф орм аци и  о  си ст ем е  теп л осн абж ен и я , и сх о д н ы х  тем п ер атур  н ар уж н ого  в о зд у х а  и 

в п ом ещ ен и я х, тем п ературы  теп л он оси тел я  на в х о д е  и вы ходе в сеть , о б ъ ем е  теп л он осител я  для  

теп л осн абж ен и я  и т .д .

3 .1 4 . П ер едач а  м атериальны х зап асов  подрядчи ку для и зготовл ен и я  (созд ан и я ) объектов  

н еф и н ансовы х активов осущ ествл я ется  п о  Н акладной на о тп у ск  м атериалов на сто р о н у  (ф . 

0 5 0 4 2 0 5 ). У ч ет  п ер едан н ы х на давальческой  о сн о в е  м атериалов ведется  на забал ан совом  сч ете 28  

"М атериалы, п ер едан н ы е на давальческой  основе".

О тр аж ен и е за п и сей  по сп и сан и ю  стои м ости  м атериальны х зап асов  по сч ету  0 105 0 0  000  

осущ ествляется  при п р едставл ен и и  подрядчиком  отч ета  о б  и зр асходов ан н ы х м атериальны х  

запасах. О д н о в р ем ен н о  су м м а  и зр асходов ан н ы х м атериалов списы вается  с забал ан сов ого  счета 28 .



3 .1 5 . П ер едач а  м атериальны х запасов для п р ои зводств а  готовой  п р одук ц и и  отраж ается как 

вн утрен н ее п ер ем ещ ен и е с  оф ор м л ен и ем  Т р ебован и я-н акл адн ой  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 ) .

3 .1 6 . Г отовая п родукция учиты вается по ф актической себ ест о и м о ст и .

3 .1 7 . Товары , п ер едан н ы е в реализацию , учиты ваю тся по розничны м  (п р одаж н ы м ) ценам  с 

об о со б л ен н ы м  у ч ет о м  тор гов ой  наценки (тор говой  ск идки). П ри реал и зац ии  товаров продавцам и  

еж ен ед ел ь н о  составляется и п редставляется в б у хгал тер и ю  отч ет  по ф о р м е N  Т О Р Г -29.

3 .1 8 . М атериальны е запасы  учиты ваю тся по т о м у  ви ду  дея тел ь н ости , за  счет к оторого они  

приобретены  (создан ы ): "2" - приносящ ая д о х о д  деятел ьн ость  (со б ств ен н ы е д о х о д ы  уч р еж ден и я ), 

"4" - су б си д и и  на вы пол н ен ие го суд ар ств ен н ого  (м ун и ц и п ал ьн ого) задания; "5" - су б си д и и  на ины е  

цели, есл и  и н ое  не у ста н о в л ен о  в настоящ ем  р аздел е для м атериальны х зап асов  оп р едел ен н ой  

категории.

3 .1 9 . П ри п р и о б р етен и и  (со зд а н и и ) м атериальны х зап асов  за  сч ет  ср едств , п ол учен н ы х б о л ее  

чем  по о д н о м у  к о д у  вида дея тел ьн ости , сум м а вл ож ени й , сф ор м и р ов ан н ы х на сч ете 0 106 00  0 0 0 , 

п ер еводи тся  с  к ода  вида дея тел ьн ости  "2" на то т  к од  вида д ея тел ь н ости , по к отор ом у указанны е  

м атериальны е запасы  б у д у т  и спользоваться ("4", "5").

3 .2 0 . А н ал и ти ческ и й  у ч ет  м атериальны х зап асов  ведется  по н аим енованиям  и м атериально  

ответственны м  лицам .

3 .2 1 . Д ля оф ор м л ен и я  ф актов хозя й ств ен н ой  ж и зн и  при оп ер ац и я х  с  м атериальны м и запасам и  

применять ел ед у ю щ и е  первичны е докум енты :

Операции с материальными запасами

N

п/п
Ф акт х о зя й ст в ен н о й  ж изни

П ервичны й уч етн ы й  д о к у м ен т , 

прим еняем ы й для оф ор м л ен и я  факта 

хозя й ст в ен н о й  ж и зн и

П рим ечание

1 2 3 4

1

П р и о б р ет ен и е(п о к у п к а )  

м атериальны х зап асов  (от  

поставщ и к ов, ч ер ез  

п о д о тч етн ы х  л и ц )

Д ок ум ен ты  о т  поставщ ика, при  

н ен адл еж ащ ем  о ф ор м л ен и и  

док ум ен тов  о т  поставщ ика или и х  

отсутстви и  ф ор м и р уется  п р и ходн ы й  

о р д ер  (ф . 0 5 0 4 2 0 7 ))

2

Вы явлены  р асхож д ен и я  с 

д ок ум ен там и  поставщ иков при  

при ем к е п р и обр етен н ы х  

м атериальны х запасов

А кт прием ки м атериалов  

(м атериальны х ц ен н о стей ) (ф . 

0 5 0 4 2 2 0 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

3

О п р и х о д о в а н и е м атериальны х  

зап асов  в су м м е  и х  ф актической  

сто и м о сти , сф ор м и р ован н ой  при 

и х п р и о б р етен и и  (п о  

нескольким  до го в о р а м ), 

и зготовл ен и и , в том  числе  

хозя й ствен н ы м  сп о со б о м

Т р ебован и е-нак л адн ая  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 )
П риказ М Ф  РФ  №  

52н

4
Б езв о зм езд н о е  п ол уч ен и е  

м атериальны х зап асов

На осн ов ан и и  д о к у м ен то в  от  

поставщ ика ф ор м и р уется  п р и ходн ы й  

о р д ер  (ф . 0 5 0 4 2 0 7 )

5

Б езв о зм езд н о е  п ол уч ен и е  

м атериальны х запасов:

- по д о гов ор ам  пож ертвования,

- н еуч тен н ы х объ ек тов  

(и зл и щ ков) при инвентаризации , 

- возврат из л и ч н ого  

п ользования,

- принятие к б ухгал тер ск ом у  

у ч ет у  м атериальны х запасов

Б ухгалтерская справка (ф .0 5 0 4 8 3 3 )



(м атери алов , к ом п л ек тую щ их, 

зап асн ы х ч астей , ветош и, др ов  и 

Т.П.), остаю щ и хся  в 

р асп ор яж ени и  у ч р еж д ен и я  по 

результатам  п р оведен и я  

дем о н т а ж н ы х , р ем он тн ы х работ.

6

П ринятие к у ч ет у  остаю щ и хся  в 

р асп ор яж ен и и  уч р еж ден и я  

м атериальны х зап асов , 

п ол уч ен н ы х о т  ликвидации  

(р азбор к е, ути л и зац и и ) объектов  

о сн о в н ы х  ср едств

Т ребован и е-нак ладн ая  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 )
П риказ М Ф  РФ  №  

52н

7

П ринятие к б ухгал тер ск ом у  

у ч ет у  м атериальны х зап асов , 

п оступ и в ш и х в порядке  

возм еш ен ия  в натуральной  

ф ор м е у щ ер б а , п р и чи нен н ого  

виновны м  л и цом .

Б ухгалтерская справка (ф .0 5 0 4 8 3 3 )

8

В н у тр ен н ее  п ер ем ещ ен и е  

м атериальны х зап асов  м еж д у  

м атериально ответственны м и  

лицам и в у ч р еж д ен и и , м еж ду  

п одр аздел ен и я м и

В ед о м о сть  вы дачи м атериальны х  

ц ен н остей  на н уж ды  уч р еж д ен и я  (ф . 

0 5 0 4 2 1 0 )

Т р ебован и е-нак л адн ая  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 )  

М ен ю -тр ебов ан и е на вы дачу  

продуктов питания (ф . 0 5 0 4 2 0 2 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

9

В ы бы тие:

- и зр асх о д о в а н н ы х  

м атериальны х зап асов ,

- п отер ь  в о б ъ ем е  норм  

естеств ен н о й  убы ли  

м атериальны х зап асов ,

- п р и ш ед ш и х  в н егодн ость  

п р едм етов  м ягкого инвентаря и

п осуд ы ,

- сп и са н и е на собств ен н ы е

н уж ды ,

- вы дача в л и ч н о е  пользование

А кт о  сп и сан и и  м атериальны х зап асов  

(ф .0 5 0 4 2 3 0 )

А кт о  сп и сан и и  м ягкого и 

х о зя й ств ен н ого  инвентаря (0 5 0 4 1 4 3 )  

М ен ю -тр ебов ан и е на вы дачу  

п родук тов  питания (ф . 0 5 0 4 2 0 2 )  

В ед о м о сть  вы дачи м атериальны х  

ц ен н остей  на н уж ды  у ч р еж д ен и я  (ф . 

0 5 0 4 2 1 0 )

Т ребован и е-нак ладн ая  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

10

П ринятие к б ухгал тер ск ом у  

у ч ету  готов ой  п р одук ц и и  по  

п л а н о в о й (н о р м а т и в н о 

п л ан ов ой ) стои м ости  

осущ ествл я ется  на д а ту  вы пуска  

п р одук ц и и

Т р ебован и е-нак л адн ая  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 )
П риказ М Ф  Р Ф  №  

52н

11

Б езв озм ездн ая  п ер едача  

м атериальны х зап асов  (дар ен и е, 

п ож ер тв ов ан и е)

Н акладная на о тп уск  м атериалов  

(м атериальны х ц ен н о стей ) на сто р о н у  

(ф .0 5 0 4 2 0 5 )

12

С п и сан и е готовой  продук ци и  

(тов ар ов) при е е  отп уск е  

заказчику (п ок уп ател ю ) по 

ф актической  себ ест о и м о ст и

Н акладная на о тп уск  м атериалов  

(м атериальны х ц ен н о стей ) на сто р о н у  

(ф .0 5 0 4 2 0 5 )

13

В ы бы тие м атериальны х запасов  

при и х  п р о д а ж е (за  

и скл ю чен и ем  товар ов , готовой  

п р одук ц и и )

Н акладная на о тп уск  м атериалов  

(м атериальны х ц ен н о стей ) на сто р о н у  

(ф .0 5 0 4 2 0 5 )



14

В ы бы тие м атериальны х запасов  

при принятии р еш ения о б  их  

сп и сан и и  в сл едств и е н едостач , 

хи щ ен и й , сп и са н и е св ер х  норм , 

ун и ч то ж ен н ы х  в результате  

тер р ор и сти ч еск и х  актов, ины х  

дей ств и й , п р о и зв ед ен н ы х  вне 

зав и си м ости  о т  воли  

у ч р еж д ен и я  как 

п равообладателя

А кт о  сп исан и и  м атериальны х зап асов  

(ф .0 5 0 4 2 3 0 )

А кт о  сп исан и и  м ягкого и 

х озя й ств ен н ого  инвентаря (0 5 0 4 1 4 3 )  

М ен ю -тр еб о в а н и е на вы дачу  

продуктов питания (ф . 0 5 0 4 2 0 2 )  

В ед о м о сть  вы дачи м атериальны х  

ц ен н остей  на н уж ды  уч р еж д ен и я  (ф . 

0 5 0 4 2 1 0 )

Т ребован и е-нак ладн ая  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 )

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

15

В ы бы тие м атериальны х запасов:

- п р и щ ед ш и х  в н егодн ость  

в сл едств и е сти хи й н ы х бедстви й

и ины х б ед ств и й , оп асн ого  

п р и р о д н о го  явления, 

катастроф ы ,

- по в етхости , п ор че за  счет

у ч р еж д ен и я

А кт о  сп и сан и и  м атериальны х зап асов  

(ф .0 5 0 4 2 3 0 )

А кт о  сп и сан и и  м ягкого и 

х озя й ств ен н ого  инвентаря (0 5 0 4 1 4 3 )  

М ен ю -тр ебов ан и е на вы дачу  

продуктов питания (ф . 0 5 0 4 2 0 2 )  

В ед о м о сть  вы дачи м атериальны х  

ц ен н остей  на н уж ды  у ч р еж д ен и я  (ф . 

0 5 0 4 2 1 0 )

Т ребован и е-нак ладн ая  (ф . 0 5 0 4 2 0 4 )

В зав и си м ости  от  

сп исы ваем ого  

актива

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

16 В о зв р а т  поставщ ику

Н акладная на отп уск  м атериалов  

(м атериальны х ц ен н о стей ) на стор он у  

(ф .0 5 0 4 2 0 5 )

17
П о сту п л ен и е на забал ан совы е  

счета

Д ок ум ен ты  на осн ов ан и и  которы х  

дан ны е ц ен н ости  сп исы ваю тся  с 

бал ан сов ого  уч ета

18 С п и сан и е с  забал ан сов ы х счетов

А кт О сп и сан и и  м атериальны х зап асов  

(ф .0 5 0 4 2 3 0 )

А кт О сп и сан и и  м ягкого и 

х о зя й ств ен н ого  инвентаря (0 5 0 4 1 4 3 )  

А кт о  сп и сан и и  и скл ю чен н ы х  

объ ек тов  б и б л и о т еч н о го  ф о н д а  

(ф .0 5 0 4 1 4 4 )

Н акладная на отп уск  м атериалов  

(м атериальны х ц ен н о стей ) на сто р о н у  

(ф .0 5 0 4 2 0 5 )

Б ухгалтерская справка (ф .0 5 0 4 8 3 3 )

В зав иси м ости  от  

сп исы ваем ого  

актива

П риказ М Ф  РФ  №  

52н

П ри п ол уч ен и и  перви чн ы х док ум ен тов  в ви де эл ек тр он н ы х д ок ум ен тов , п одпи сан н ы х  

эл ектрон ной  п о д п и сь ю , ф ор м и р уется  бухгалтерская справка (ф . 0 5 0 4 8 3 3 ) .

4. Учет нематериальных активов

4 .1 . К  нем атериальны м  активам относятся  объекты  н еф и н ан совы х активов, 

п редназн ачен ны е для н еодн ок р атн ого  и (и л и ) п остоя н н ого  и спользования в деятел ьн ости  

уч р еж ден и я , -о д н ов р ем ен н о  удов л етв ор я ю щ и е усл ови ям , п ер ечи сл ен н ы м  в п. 56  И нструкции  N  

157н.

4 .2 . М атериальны е объекты  (м атериальны е н о си тел и ), в которы х вы раж ены  результаты  

интеллектуальной дея тел ь н ости  и приравненны е к ним  ср ед ств а  и н ди ви дуал и зац и и , не относятся к 

нем атериальны м  активам, приним аем ы м  к уч ету. К  таким объ ек там  (н оси тел ям ) отн осятся, в 

частности , C D  и D V D  д и ск и , док ум ен ты  на бум аж н ы х н оси тел я х  (книги , бр ош ю р ы ), схем ы , макеты, 

ф отоотчеты .



М атериальны е н оси тел и  нем атериальны х активов п р и ни м аю тся  к уч ет у  в составе  

м атериальны х зап асов  и сп исы ваю тся  с  бал ан сового  уч ета  при вы даче ответственны м  лицам , если  

при п ер едач е у ч р еж д ен и ю  нем атериальны х активов эти  м атериальны е н оси тел и  п ередавались с 

указанием  стои м ости .

4 .3 .О тр аж ен ие в бухгал тер ск ом  уч ете  уч р еж ден и я  оп ер ац и й  п о  п оступ л ен и ю  объектов  

нем атериальны х активов осущ ествл я ется  на осн ован и и  реш ения к ом и сси и  по п оступ л ен и ю  и 

вы бы тию  активов соотв етств ую щ и м  А ктом , с указан ием  сто и м о сти  н ем атер иал ьного  актива и срока  

его  п ол езн ого  и спользования.

С роком  п о л езн о го  использования нем атериального актива является п ер и од , в теч ени е  

которого уч р еж д ен и ем  п редп ол агается  и спол ьзован ие актива.

П р одол ж и тел ьн ость  п ер и ода , в теч ен и е к отор ого  п р едп ол агается  использовать  

нем атериальны й актив, еж е г о д н о  оп р едел яется  к ом и сси ей  п о  п о сту п л ен и ю  и вы бы тию  активов.

И зм ен ен и е п р одол ж и тел ь н ости  п ер и ода  и спользования н ем атер иал ьного  актива является  

сущ ествен н ы м , есл и  это  и зм ен ен и е  (разница м еж д у  п р одол ж и тел ь н ость ю  п р едп ол агаем ого  п ер и ода  

использования и т ек у щ его ) составл яет 10 % или б о л ее  о т  п р одол ж и тел ь н ости  тек ущ его  периода.

С рок п о л езн о го  использования таких объ ек тов  Н М А  п о д л еж и т  уточ н ен и ю .

С рок п о л езн о го  использован ия нем атериальны х активов в ц ел ях принятия объ ек та к 

бухгал тер ск ом у  у ч ет у  и начисления ам ортизации о п р едел я ется  к ом и сси ей  по п оступ л ен и ю  и 

вы бы тию  активов, состав  к отор ой  утв ер ж дается  приказом  у ч р еж д ен и я , и сх о д я  из:

ср ок а дей стви я  прав у ч р еж д ен и я  на результат интеллектуальн ой  деятел ьн ости  или ср едств о  

и н ди ви дуал и зац и и  и п ер и ода  контроля над активом;

срока дей стви я  патента, сви детел ьства и д р у ги х  огр ан и ч ен и й  срок ов  использования  

объ ек тов  интеллектуальной  со б ств ен н о сти  со гл а сн о  зак он одател ьству  Р осси й ск ой  

Ф едер аци и ;

о ж и д а ем о го  ср ок а  и спользования актива, в теч ен и е  к отор ого  у ч р еж д ен и е  п р едпол агает  

и спользовать актив в деятел ьн ости , направленной на д о ст и ж ен и е  целей , п р едусм отр ен н ы х  

зак он одател ьством  Р осси й ск ой  Ф едер аци и .

4 .4 . П о  нем атериальны м  активам с н еоп р едел ен н ы м  ср ок ом  п о л езн о го  использования в 

целях оп р едел ен и я  ам ор ти зац и он н ы х отч и сл ен и й  ср ок  п о л езн о го  использован ия , устанавливается  

из расчета 10 лет.

4 .5 .  К а ж д о м у  и нв ентар ном у объ ек ту  нем атериальны х активов присваивается уникальны й  

инвентарны й порядковы й н ом ер , которы й сохран яется  за  ним  на весь п ер и о д  его  уч ета  д о  м ом ен та  

списания (вы бы тия). П ор я док  ф орм ирования инвентарны х н ом ер ов  нем атериальны х активов  

аналогичен  п ор ядк у ф орм ирования инвентарны х н ом ер ов  по осн овн ы м  средствам . И нвентарны е 

ном ера нем атериальны х активов указы ваю тся на первичны х д о к у м ен та х , оф ор м л яем ы х при всех  

оп ераци ях с  нем атериальны м и активами.

4 .6 . П огаш ен и е стои м ости  нем атериальны х активов п р ои зводи тся  по м ер е начисления  

ам ортизации ли ней н ы м  с п о со б о м .

4 .7 . П ер еоц ен к а  сто и м о сти  нем атериальны х активов п р оводи тся  в порядке и в сроки, 

устан овл ен н ы е П равительством  Р осси й ск ой  Ф едер аци и .

4 .8 . В  ц ел ях  об есп еч ен и я  сохр ан н ости  нем атериальны х активов ответствен н ость  за  

сохр ан н ость , в н утр ен н ее п ер ем ещ ен и е и вы бы тие таких активов возлагается на м атериально  

ответственны х лиц.

4 .9 .0 т р а ж е н и е  в бухгал тер ск ом  уч ете  выбытия н ем атер и ал ь н ого  актива п роизводится на 

основании  реш ения к ом и сси и  по сп и сан и ю  объ ек тов  о сн о в н ы х  ср ед ств , н ем атериальны х активов и 

м атериальны х зап асов , состав  к оторой  утвер ж дается  п риказом  у ч р еж д ен и я  и осущ ествл я ется  в 

случаях:

прекращ ения ср ок а  дей стви я  исклю чи тельного права у ч р еж д ен и я  на результат  

интеллектуальн ой  дея тел ь н ости  или ср ед ств о  и н ди ви дуал и зац и и;

п ер едач и  п о  д о г о в о р у  уч р еж д ен и ем  и склю чи тельного права на результат интеллектуальной  

дея тел ьн ости  или на ср ед ств о  и ндивидуализации;

прекращ ения использования всл едств ие м ор ал ьн ого и зн о са  и принятия по ук азан ном у  

осн о в а н и ю  реш ения к ом и сси и  о  сп исан и и  н ем атер иал ьного  актива; 

в ины х сл учаях, п р ед у см о тр ен н ы х  зак он одател ьством  Р о сси й ск о й  Ф едер аци и .

4 .1 0 . А н ал ити ческ ий  у ч ет  нем атериальны х активов осущ еств л я ется  по наим енованиям  

активов и м атериально ответствен н ы м  лицам .

4 .1 1 . У ч ет  оп ер ац и й  ведется  в Ж урнале оп ер ац и й  по вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  

н еф и н ансовы х активов.

4 .1 2 . Н ем атери альн ы е активы, п ол учен н ы е в п ол ьзован и е у ч р еж д ен и ем , учиты ваю тся на



забал ан совом  сч ете  01 «И м ущ еств о , п ол уч ен н ое  в п ол ь зован и е»  п о  сто и м о сти , оп р едел я ем ой  

и сходя  из разм ер а  вознагр аж дени я , устан ов л ен н ого  в д о го в о р е . П ри этом  платеж и уч р еж ден и я  за  

п р едоставл ен н ое ем у  право и спользования р езультатов интеллектуальн ой  деятел ьн ости , 

п р ои зводи м ы е в ви де п ер и о д и ч еск и х  платеж ей  или ед и н о в р ем ен н о го  п латеж а согл асн о  условиям  

догов ор а , отн осятся  на ф ин ан совы й  р езультат в составе р а сх о д о в  тек у щ его  ф и н ан сов ого  года.

5. Учет непроизведенных активов

5 .1 .К  н еп р ои зв еден н ы м  активам относятся объекты  н еф и н ан сов ы х активов, не являю щ иеся  

продуктам и п р ои зводств а , в ещ н ое право на которы е д о л ж н о  бы ть зак р еп л ен о  в устан овл ен н ом  

порядке (зем л я, н едр а  и пр .) за  уч р еж д ен и ем , и сп ол ьзуем ы е им в п р о ц ессе  своей  деятельности .

5 .2 .3ем ел ь н ы е участки, находящ и еся  на праве п остоя н н ого  (б есср о ч н о го ) пользования (в 

том  числе р асп ол ож ен н ы е п о д  объ ектам и н ед в и ж и м ости ), уч иты ваю тся на соотв етств ую щ ем  счете  

аналитического уч ета  сч ета  10300  "Н епроизведенны е активы". О сн ов ан и ем  для постановки на 

бухгал тер ск ий  у ч ет  у ч р еж д ен и ем  зем ел ьн ы х участков является д о к у м ен т  (сви детел ьств о), 

п одтвер ж даю щ и й  право пользования данны м  зем ельны м  уч астк ом . У ч ет  зем ел ьн ы х участков  

осущ ествляется  по и х  кадастровой  стои м ости  (сто и м о ст и , ук азан н ой  в д о к у м ен те  на право  

пользования зем ел ьн ы м  уч астк ом ).

5 .3 .О п ераци и  по п оступ л ен и ю , вн утр ен н ем у п ер ем ещ ен и ю , вы бы тию  (в том  числе по  

осн ован и ю  принятия р ещ ения о сп и сан и и ) объ ек тов  н еп р о и зв ед ен н ы х  активов оф орм ляю тся  

бухгалтерск им и  зап и сям и  на осн ован и и  н адл еж ащ е о ф ор м л ен н ы х п ервичны х уч етн ы х док ум ен тов , 

в п орядке, п р едусм отр ен н ы м и  И нструкциям и по п р и м ен ен и ю  П ланов  счетов .

5 .4 .0 т р а ж е н и е  в бухгал тер ск ом  уч ете  выбытия объ ек тов  н еп р ои зв еден н ы х активов  

осущ ествл яется  в случаях:

прекращ ения и м ущ еств ен н ы х прав по осн ован иям , п р едусм отр ен н ы м  законодательством  

Р осси й ск ой  Ф ед ер ац и и , в том  числе по осн ов ан и ю  б е зв о зм е зд н о й  п ер едач е (дар ен ию ); 

прекращ ения и спользования объ ек та н еп р ои зв еден н ы х активов, в сл едств и е порчи, изм енения  

качественны х характеристик  объекта, по ины м осн ован и я м  н ев о зм о ж н о сти  использования  

объ ек та по у ста н о в л ен н о м у  при принятии объ ек та к уч ет у  н азначению ; 

в ины х случаях, п р ед у см о т р ен н ы х  зак он одательством  Р о сси й ск о й  Ф едер аци и .

5 .5 .П ер едач а  (возвр ат) объ ек тов  н еп р ои зв еден н ы х активов в рам ках в озм ездн ого  

(б езв о зм езд н о го ) пользования отр аж ается  на осн ован и и  н адл еж ащ е о ф о р м л ен н о го  первичного  

уч етн ого  д о к у м ен та  (акта п р и ем к и-п ер едач и) бухгал тер ск ой  зап и сью  путем  внутрен н его  

перем ещ ения и нвен тар н ого  объ ек та, б е з  списания п ер едав аем ого  объ ек та  с  бал ан сового  уч ета  и 

одн овр ем ен н ы м  о тр аж ен и ем  п ер ед а н н о го  объ ек та  на ео о тв ет ств у ю щ ем  забал ан совом  счете.

5 .6 .0 т р а ж е н и е  в у ч ет е  уч р еж ден и я  оп ер аци й , связанны х с  п ол уч ен и ем  (п р едоставл ен и ем ) 

прав в р ем ен н ого  и спол ьзован ия объ ек тов  н еп р ои зв еден н ы х активов, на бал ан совы х счетах  учета  

н еп р ои зв еден н ы х активов н е оеущ ествл я ется , а п одл еж и т отр а ж ен и ю  на забал ан совом  сч ете 01 

"И м ущ ество, п ол уч ен н ое  в пользование".

5 .7 . Е ди н и ц ей  б ю д ж ет н о го  уч ета  н еп р ои зв еден н ы х активов является инвентарны й объект.

5 .8 . В  ц ел ях  орган и зац и и  и ведения ан алитического у ч ета  к а ж д ом у  и нвентар ном у объ ек ту

н еп р ои зв еден н ы х активов присваивается уникальны й инвентарны й порядковы й н ом ер , которы й  

испол ьзуетея  искл ю чи тел ьно в реги стр ах  бухгал тер ск ого  уч ета.

И нвентарны й н ом ер , п ри своенн ы й  объ ек ту  н еп р о и зв ед ен н ы х  активов, сохран яется  за  ним  

на весь п ер и од  его  учета.

И нвентарны е н ом ер а  вы бы вщ их (сп и сан н ы х) и нвентарны х объ ек тов  н еп р ои зв еден н ы х  

активов, вновь приняты м  к у ч ет у  объ ек там  н еп р ои зв еден н ы х активов н е присваиваю тся.

5 .9 . А н ал и ти ческ и й  у ч ет  объ ек тов  н еп р ои зв еден н ы х активов ведется  в И нвентарной  

карточке уч ета  о сн о в н ы х  ср едств .

В целях контроля соотв етстви я уч етн ы х дан н ы х п о  объ ек там  н еп р ои зв еден н ы х активов, 

сф ор м и р ован н ы х на со о тв ет ств у ю щ и х  сч етах  Р абоч его  плана сч етов , и х  ф актическом у наличию  

составляется О бор отн ая  в ед о м о сть  по неф инансовы м  активам.

5 .1 0 . У ч ет  оп ер ац и й  по вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  объ ек тов  н еп р ои зв еден н ы х активов

ведется в Ж урн ал е о п ер ац и й  п о  вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан сов ы х активов.

У ч ет  о п ер ац и й  п о  п о ступ л ен и ю  объ ек тов  н еп р о и зв ед ен н ы х  активов ведется:

в Ж ур н ал е оп ер ац и й  по вы бы тию  и п ер ем ещ ен и ю  н еф и н ан сов ы х активов в части оп ераци й  

по принятию  к у ч ет у  объ ек тов  н еп р ои зв еден н ы х активов п о  сф ор м и р ов ан н ой  первоначальной  

стоим ости;

в Ж урн ал е п о  прочим  операциям  - по ины м оп ер аци я м  п оступ л ени я объектов  

н еп р ои зв еден н ы х активов.



6. Затраты на изготовление готовой продукции, 

выполнение работ, оказание услуг

6 .1 . У ч ет  р а сх о д о в  п о  ф ор м и р ован и ю  себ ест о и м о ст и  оказы ваем ы х у сл у г  в рам ках вы полнения  

м униципального задан и я ведется  отдел ь н о для каж дой услуги:

1. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  начальн ого о б щ его  образования по  

образовательны м  програм м ам : начального о б щ его  обр азов ан и я , в ф ор м е обучения: оч ной , 

о б у ч ен и ю  на д о м у

2. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  н ачального о б щ его  образования по

образовательн ы м  програм м ам : начального о б щ его  обр азов ан и я , образовательная

програм м а, обесп еч и в аю щ ая  у гл у б л ен н о е  и зуч ен и е отдел ь н ы х у ч еб н ы х  п р едм етов , 

п р едм етн ы х о б л а стей  (п р оф и л ьн ое о б у ч ен и е), в ф ор м е обуч ен и я: оч н ой , о б у ч ен и ю  на д о м у .

3. Р еализация осн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  начальн ого о б щ его  образования по  

образовательн ы м  программ ам: адаптированной  обр азов ател ь н ой  п рограм м е начального  

о б щ его  обр азов ани я  в ф ор м е обуч ен и я: оч н ой , о б у ч ен и ю  на д о м у .

4. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  начального о б щ его  образования по

образовательн ы м  програм м ам : начального о б щ его  обр азов ан и я , образовательная

програм м а, обесп еч и ваю щ ая у гл у б л ен н о е  и зуч ен и е отдел ь н ы х уч еб н ы х  п р едм етов , 

п р едм етн ы х о б л а стей  (п р оф и л ьн ое о б у ч ен и е), в ф ор м е обуч ен и я: оч н ой , о б у ч ен и ю  на д о м у , 

для д ет ей  с  О В З  и д етей -и н в ал и дов .

5. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  ср ед н его  о б щ его  образования по 

образовательн ы м  програм м ам : ср ед н его  о б щ его  обр азов ан и я , в ф о р м е обучения: очной , 

о б у ч ен и ю  на д о м у .

6. Реализация о сн ов н ы х общ еобр азов ател ьн ы х програм м  ср ед н его  о б щ его  образования по  

образовательн ы м  програм м ам : образовательная п рограм м а, обесп еч и ваю щ ая угл у б л ен н о е  

и зуч ен и е отдел ь н ы х уч еб н ы х  п р едм етов , п р едм етн ы х о б л а стей  (п р оф и л ьн ое о б у ч ен и е) в 

ф ор м е обуч ен и я: оч н ой , о б у ч ен и ю  на д ом у .

7. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  ср ед н его  о б щ его  образования по  

образовательн ы м  програм м ам : адаптированной  обр азов ател ь н ой  програм м е ср ед н его  

о б щ его  обр азов ан и я  в ф ор м е обучения: оч н ой , о б у ч ен и ю  на д о м у .

8. Р еализация осн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  ср е д н е го  о б щ его  образования по  

образовательн ы м  програм м ам : образовательная п рограм м а, обесп еч и ваю щ ая угл у б л ен н о е  

и зуч ен и е отдел ь н ы х у ч еб н ы х  п р едм етов , п р едм етн ы х о б л а стей  (п р оф и л ьн ое о б у ч ен и е) в 

ф ор м е обуч ен и я: о ч н ой , о б у ч ен и ю  на д о м у , для д ет ей  с  О В З  и д етей -и н в ал и дов .

9. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  о сн о в н о го  о б щ его  образования по  

образовательн ы м  програм м ам : о сн о в н о го  о б щ его  обр азов ан и я , в ф о р м е обучения: оч ной , 

о б у ч ен и ю  на д о м у .

10. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  о сн о в н о го  о б щ его  обр азования по  

образовательн ы м  программ ам: образовательная п рограм м а, обесп еч и ваю щ ая у гл у б л ен н о е  

и зуч ен и е отдел ь н ы х у ч еб н ы х  п р едм етов , п р едм етн ы х о б л а стей  (п р оф и л ьн ое о б у ч ен и е), в 

ф ор м е обуч ен и я: оч н о й , о б у ч ен и ю  на д о м у .

11. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  о сн о в н о го  о б щ его  образовани я» по  

образовательн ы м  програм м ам : адаптированной  обр азов ател ь н ой  п рограм м е осн о в н о го  

о б щ его  обр азов ан и я  в ф ор м е обучения: оч н ой , о б у ч ен и ю  на д о м у .

12. Р еализация о сн о в н ы х  общ еобр азов ател ьн ы х програм м  о сн о в н о го  о б щ его  образовани я» по  

образовательн ы м  програм м ам : образовательная програм м а, обесп еч и ваю щ ая у гл у б л ен н о е  

и зуч ен и е отд ел ь н ы х  у ч еб н ы х  п р едм етов , п р едм етн ы х о б л а стей  (п р оф и л ьн ое о б у ч ен и е), в 

ф ор м е обуч ен и я: оч н о й , о б у ч ен и ю  на д о м у , для д ет ей  с  О В З  и д етей -и н в ал и дов .

13. Б и бл и отеч н ое , би бл и огр аф и ч еск ое  и и н ф ор м ац и он н ое  о б сл у ж и в а н и е  п ользователей  

би бл и отек и .

14. Н а у ч н о -м ето д и ч еск о е  о б есп еч ен и е .

15. О рганизация и п р оведен и я  ол и м п и ад, конкурсов, м еропри яти й  направленны х на вы явление 

и развитие у  о б у ч а ю щ и х ся  интеллектуальны х и тв ор ч еск и х  сп о со б н о ст ей , сп о со б н о ст ей  к 

занятиям  ф и зи ч еск ой  культурой и сп ор том , и н тер еса  к н аучн ой  (н ауч н о-и ссл едов ател ьск ой ) 

дея тел ьн ости , тв ор ч еск ой  деятел ьн ости , ф и зк ул ьтур н о-сп ор ти в н ой  деятел ьн ости .

16. Р еализация доп ол н и тел ь н ы х п роф есси он ал ь н ы х програм м  повы щ ения квалификации.

17. О ценка качества образовани я.



18. О рганизация и п р оведен и я  общ еств ен н о-зн ач и м ы х м еропри яти й  в сф ер е  образования, науки  

и м о л о д еж н о й  политики.

19. О рганизация о тды ха  д етей  и м о л одеж и »  в каникулярное время с дн евн ы м  пребы ванием .

6 .2 . У ч ет  р а сх о д о в  по ф ор м и р ов ан и ю  себ есто и м о ст и  оказы ваем ы х доп ол н и тел ь н ы х платны х у сл уг  

ведется п о  п рограм м ам  сл ед у ю щ ей  направленности:

1. Е стеств ен н он ауч н ой

2. Г ум ан и тарн ой

3. Т ехн и ч еск ой

4. О здор ов и тел ь н о-сп ор ти в н ой

5. Х у д о ж ест в ен н о -эстет и ч еск о й

6. С оц и ал ь н о-п едагоги ч еск ой

6 .3 .С еб есто и м о ст ь  оказанны х усл уг , вы полненны х р абот  со ст о и т  из прямы х, накладны х и 

о б щ ехозя й ств ен н ы х затрат.

П рямы ми затратам и п ризнаю тся расходы , которы е осущ еств л ен ы  н еп о ср ед ст в ен н о  для  

вы полнения (ок азан ия) к он к р етного вида р абот  (усл уг).

Н акладны м и затратам и п ризнаю тся расходы , к оторы е н еп о ср ед ст в ен н о  не связаны  с 

вы полнением  р абот  (ок азан и ем  у сл у г), одн ак о  осущ ествл ен ы  для об есп еч ен и я  вы полнения р абот  

(оказания усл уг).

О бщ ехозя й ств ен н ы м и  затратам и признаю тся р асходы , которы е не связаны  с  вы полнением  

р абот  (ок азан ием  у сл у г ) и осущ еств л ен ы  для обесп еч ен и я  ф унк ц ион и рован и я уч р еж ден и я  в целом  

как хозя й ст в у ю щ его  субъ ек та .

6 .4 . В  со ста в е  прям ы х затрат при ф орм ировании  себ ест о и м о ст и  оказания усл уги , вы полнения  

работы , изготовлен и я еди н и ц ы  готовой  продук ци и  учиты ваю тся р асход ы , н еп оср едств ен н о  

связанны е с ее  ок азан ием  (вы п ол н ен и ем , и зготовл ен и ем ), в том  числе:

- затраты  на оп л ату  т р у д а  и начисления на выплаты по оп л ате т р у д а  работников уч р еж ден ия , 

н еп о ср ед ст в ен н о  у ч а ст в у ю щ и х  в оказании усл уги  (вы пол н ен ии  работы , и зготовл ен и и  продукции);

- затраты  на п р и о б р етен и е м атериальны х зап асов , п отр ебл я ем ы х в п р о ц ессе  оказания  

соотв етств ую щ ей  у сл у ги  (р аботы , продукции);

- затраты на п р и о б р етен и е о сн ов н ы х ср едств  стои м ость ю  д о  10 0 0 0  р у б . вклю чительно, 

и сп ол ьзуем ы х для оказания у сл у ги  (вы полнения работы );

- ам ортизация о сн о в н ы х  ср ед ств , н еп о ср ед ст в ен н о  и сп ол ь зуем ы х для оказания усл уги  

(вы полнения работы );

- д р уги е  затраты , н еп о ср ед ст в ен н о  связанны е с оказанием  у сл уги  (вы п ол н ен и ем  работы ).

6 .5 . В  со ста в е  накладны х р асходов  при ф орм и рован и и  себ ест о и м о ст и  усл уги  (работы , 

п родук ц и и ) уч иты ваю тся расходы :

- затраты на оп л ату  тр уда  и начисления на выплаты по оплате т р у д а  работников уч р еж ден и я , 

о б есп еч и в аю щ и х ок азан и е (вы п ол н ен и е) нескольких видов у сл у г  (р абот);

- затраты на п р и обр етен и е о сн ов н ы х ср едств  стои м ость ю  д о  10 0 0 0  р у б . вклю чительно, 

и сп ол ьзуем ы х при ок азании  (вы пол н ен ии ) н ескольких ви дов  у сл у г  (работ);

- ам ор ти зац и онн ы е отч и сл ен и я п о  и м ущ еств у , и сп о л ь зу ем о м у  п ри  ок азан ии  (вы полнении) 

н ескольких видов у сл у г  (работ);

- м атериальны е зап асы , и зр асходов ан н ы е на нуж ды  уч р еж ден и я ;

- р асходы  на со д ер ж а н и е  и м ущ ества, и сп ол ь зуем ого  при ок азан ии  (вы п ол н ен и и ) нескольких видов  

у сл у г  (р абот).

6 .6 . Н акладны е р асходы  в рам ках платной дея тел ьн ости  расп р едел яю тся  на себ есто и м о сть  

у сл уг  (р абот , п р одук ц и и ) по ок ончан ии  м есяца п р оп ор ц и он ал ьн о о б ъ ем у  н ачи сленн ы х д о х о д о в  от  

реализации платны х у сл у г  п о  програм м ам  напр авленности  со гл а сн о  п. 6 .2 .

6 .7 . Н акладны е р асходы  в рам ках м уни ц ип ал ьн ого задания расп р едел яю тся  на себ есто и м о сть  

у сл у г  (р абот , п р одук ц и и ) п о  ок ончан ии  м еся ца  п р оп ор ц и он ал ьн о о б ъ е м у  норм атива ф инансовы х  

затрат с  уч етом  отр асл ев ого  к ор р ек ти р ую щ его к оэф ф иц и ента  на ок азан и е м униципальны х усл уг.

6 .8 . В  ц ел ях  бу х га л тер ск о го  уч ета  в состав е о б щ ех о зя й ст в ен н ы х  р асходов  учиты ваю тся  

расходы :

1) в части р асп р едел я ем ы х расходов:

- р асходы  на оп л ату  т р у д а  и начисления на выплаты п о  оп л ате т р у д а  работников уч р еж ден и я , 

не п р и ни м аю щ и х н еп о ср ед ст в ен н о го  участия при ок азан ии  у сл у ги  (вы полнении  работы , 

изготовлен и и  п р одук ц и и ), - адм и н и стр ати в н о-уп р авл ен ч еск ого , адм и н и стр ати в н о-хозяй ствен н ого  

и пр очего  о б сл у ж и в а ю щ его  персонала;

- р асходы  на оп л ату  ком м унальны х услуг;

- р асходы  на оп л ату  у сл у г  связи;



- р асходы  на оп л ату  тр ан сп ор тн ы х услуг;

- р асходы  на п р и обр етен и е м атериальны х зап асов , и зр асход ов ан н ы х на общ ехозя й ствен н ы е  

нуж ды  уч р еж ден и я ;

- р асходы  на со д ер ж а н и е  н едв и ж и м ого  им ущ ества (убор к а , вы воз м усор а , охран а и т. п.); 

р асходы  на эк сп л уатац и ю  си стем  охр ан н ой  и п р оти в оп ож ар н ой  безо п а сн о сти ,

тех о б сл у ж и в а н и е и р ем о н т  эти х  си стем ;

- п ереданн ы е в эк сп л уатац и ю  объекты  осн овн ы х ср едств  сто и м о сть ю  д о  10 0 0 0  руб. вклю чительно  

на цели, не связанны е н апр ям ую  с  ок азанием  у сл у г  (и зготов л ен и ем  готовой  продукции);

- расходы  на со д ер ж а н и е  тр анспорта, здан и й , со о р у ж ен и й  и инвентаря о б щ ехозя й ств ен н ого  

назначения;

- д р уги е  аналогичны е по н азн ачен и ю  расходы , которы е возни к аю т в п р о ц ессе  управления  

уч р еж д ен и ем  и связаны  с  его  содер ж ан и ем  как ед и н о го  х о зя й ст в ен н о -и м у щ ест в ен н о го  ком плекса.

2 ) в части н ер асп р едел я ем ы х расходов:

- ам ортизация о сн о в н ы х  ср ед ств , не связанны х напр ям ую  с  ок азан и ем  у сл у г  (и зготов л ен и ем  готовой  

продукции);

- расходы  на со д ер ж а н и е  н ед в и ж и м ого  и о с о б о  ц ен н ого  д в и ж и м о го  и м ущ ества уч р еж ден и я , 

зак р еп л енн ого  за  у ч р еж д ен и ем  или п р и обр етен н ого  у ч р еж д ен и ем  за  сч ет  ср едств , вы деленны х  

уч редител ем ;

- р асходы  на уп л ату  н ал огов , в качестве объ ек тов  н а л о гообл ож ен и я  п о  которы м  признается  

н едв и ж и м ое и о с о б о  ц ен н о е  д в и ж и м ое и м ущ еств о , за к р еп л ен н ое за  уч р еж д ен и ем  или 

п р и обр етен н ое у ч р еж д ен и ем  за  еч ет  ср едств , вы деленны х у ч р еди тел ем ;

- р асходы  на оп л ату к он сул ьтац ион н ы х, и нф ор м аци он н ы х и ины х ан алоги чны х у сл уг

- р асходы  на уп л ату  ш траф ов, п ен ей  и д р у ги х  эк он ом и ч еск и х  санкций;

- расходы  на п р и обр етен и е п одарк ов , почетны х грамот;

6 .9 . О бщ ехозя й ств ен н ы е р асходы  в рам ках платной  дея тел ь н ости  р асп р едел яю тся  на 

себ есто и м о ст ь  у с л у г  (р а б о т , п р одук ц и и ) по окончании  м еся ца  п р оп ор ци он ал ьн о о б ъ ем у  

начисленны х д о х о д о в  о т  реал и зац ии  платны х у сл у г  п о  п рограм м ам  н апр авл енн ости  согл асн о  п. 6 .2 .

6 .1 0 . О бщ ехозя й ств ен н ы е р асходы  в рам ках м ун и ц и п ал ьн ого  задания расп ределяю тся  на 

себ есто и м о ст ь  у сл у г  (р абот , п р одук ц и и ) п о  окончании м есяца п р оп ор ц и он ал ьн о о б ъ ем у  норм атива  

ф ин ан совы х затрат с у ч етом  отр асл ев ого  к ор р ек ти р ую щ его  к оэф ф и ц и ен та  на оказание  

м униципальны х у сл уг .

Н ер асп р едел яем ы е общ ехозя й ств ен н ы е расходы  сп исы ваю тся  в д е б е т  сч ета  0  401 2 0  000.

6 .1 1 . В  со ста в е  и зд ер ж ек  обращ ен ия учиты ваю тся затраты , п р ои зв еден н ы е у ч р еж ден и ем  в 

результате р еал и зац ии  товаров (в частности , на реклам у, на оп л ату п оср едн и ч еск и х  

вознагр аж дени й ). У казан н ы е р асходы  списы ваю тся в д е б е т  сч ета  0 401 2 0  000 .

6 .1 2 . П о ок он ч ан и и  к аж дого  м есяца сум м а себ ест о и м о ст и  у сл у г , р а б о т  относится:

- сф ор м и рован н ая на сч ете  2 109 60  0 0 0  - в д е б е т  сч ета  2  401 10 130;

- сф ор м и рован н ая на сч ете 4  109 60  0 0 0  - в д е б е т  со о тв ет ств у ю щ и х  сч етов  аналитического  

учета счета 4  401 10 130.

6 .1 3 . С ум м а п р о и зв ед ен н ы х  р асходов , связанны х с п р одаж ей  тов ар ов  и отр аж ен н ы х на счете  

2 109 90  0 0 0 , сп исы вается  в п осл ед н и й  р абочий  ден ь  к аж дого  м есяца. С п и сан и е отраж ается в уч ете  

в соответстви и  с  И н стр ук ц и ей  №  183н.

С п иеан и е д ан н ы х р а сх о д о в  осущ ествл я ется  на осн ов ан и и  Т ов ар н ого  отч ета с оф ор м л ен и ем  

Справки (ф . 0 5 0 4 8 3 3 ) .

7. Учет денежных средств и денежных документов

7 .1 . У ч р еж д ен и е  осущ еств л я ет  оп ер аци и  с  д ен еж н ы м и  ср едств ам и  на сч етах  уч р еж ден и я  (в

р осси й ск и х  р убл я х  и и н остр ан н ой  валю те), откры ты х в к редитн ы х ор ган изаци ях или в органах  

Ф едер ал ьн ого  к азначейства (в ф и н ан совом  орган е со о тв ет ств у ю щ его  б ю д ж ет а ), а такж е оп ераци и  с 

наличны ми ден еж н ы м и  ср едств ам и  и д ен еж н ы м и  док ум ен там и .

7 .2 . В  состав  д ен еж н ы х  док ум ен тов  вклю чаю тся: п очтовы е конверты  с  марками, п р оездн ы е

билеты , карты оплаты  со то в о й  связи.



Д ен еж н ы е док ум ен ты  хранятся в кассе уч р еж ден ия .

7 .3 . У ч ет  о п ер ац и й  по дв и ж ен и ю  безн ал и чн ы х д ен еж н ы х  ср едств  уч р еж ден и й  ведется н

основании  перви чн ы х док ум ен тов , п р и л ож ен ны х к вы пискам по соотв етств ую щ и м  счетам .

7 .4 . У ч ет  оп ер ац и й  по д в и ж ен и ю  наличны х д ен еж н ы х  ср едств  и д ен еж н ы х  док ум ен то

ведется  на осн ован и и  кассовы х док ум ен тов , п р едусм отр ен н ы х для оф ор м л ен и я соотв етствую щ и х  

операций  с наличны м и ден ьгам и  (ден еж н ы м и  д о к ум ен там и ) в соотв етстви и  с У казанием  

Ц ентрального Банка Р осси й ск ой  Ф едер аци и  от  11 марта 2 0 1 4  г. N  3 2 1 0 -У  "О порядке ведения  

кассовы х оп ер аци й  ю р и ди ч еск и м и  лицам и и уп р ощ ен н ом  порядке ведения к ассовы х операций  

индивидуальны м и предпр ин и м ателям и  и субъ ектам и  м ал ого предприним ательства" (дал ее -  

У казание ЦБ № 3 2 10-У ).

7 .5 . В  у ч р еж д ен и и  ведется  од н а  К ассовая книга (ф. 0 5 0 4 5 1 4 ) . К ассовая книга оф орм ляется  

на бум аж н ом  н оси тел е с п р и м ен ен и ем  п рограм м н ого пр одук та  “П А Р У С -б ю д ж ет ” .

П о сту п л ен и е и вы бы тие наличны х д ен еж н ы х  ср едств  в валю те Р осси й ск ой  Ф едер аци и , в 

иностран ной  валю те, а такж е д ен еж н ы х  док ум ен тов  отр аж ается на отдел ь н ы х ли стах К ассовой  

книги по к аж дом у  ви ду  валю ты , а такж е по ден еж н ы м  док ум ен там . О ф ор м л ен и е отдельны х листов  

К ассовой  книги осущ ествл я ется  п осл едовател ьн о, согл асн о  датам  совер щ ен ия операций .

7 .6 . Д ля веден ия кассовы х оп ер аци й  у ч р еж д ен и е устан авл и вает м аксим ально д о п у сти м у ю

сум м у наличны х д ен ег , которая м ож ет  храниться в к ассе  п о сл е  вы ведения в кассовой  книге (ф. 

0 5 0 4 5 1 4 ) сум м ы  остатка наличны х д ен ег  на к онец  р абоч его  дня  (д а л ее  - лим ит остатка наличны х  

д ен ег). Л им ит остатка наличны х д ен ег  составляет сум м арны й остаток  наличны х д ен ег  в р убл ях и в 

и ностр ан ной  валю те в п ер есч ете  в валю ту Р осси й ск ой  Ф ед ер ац и и  по к урсу Ц ентрального банка  

Р осси й ск ой  Ф едер аци и .

7 .7 . У ч р еж д ен и е  рассчиты вает лим ит остатка наличны х д е н е г  в соотв етстви и  с У казанием

ЦБ № 3 2 10-У.

Н акопление наличны х д ен ег  в к ассе свер х  у стан ов л ен н ого  лим ита остатка наличны х д ен ег  

доп ускается  в д н и  вы плат зар аботн ой  платы, включая ден ь  п олучения наличны х д ен ег  с 

бан ковского сч ета  на указанны е выплаты. В д р у ги х  сл учая х  н акоп л ен ие в кассе наличны х д ен ег  

свер х  уста н о в л ен н о го  л и м и та остатка наличны х д ен ег  не доп уск ается .

7 .8 . У ч ет  о п ер ац и й  с ден еж н ы м и  док ум ен там и  ведется  на отдел ь н ы х л и стах  кассовой книги

с проставлением  на н и х  зап и си  (щ там па) "Ф ондовый".

П р и ходн ы е и р асходн ы е кассовы е ор дер а  с зап и сью  "Ф ондовы й" регистри рую тся  в Ж урнале  

регистрации  п р и ходн ы х и р а сх о д н ы х  к ассовы х док ум ен тов  о тд ел ь н о  от  п р и ходн ы х и р асходн ы х  

кассовы х о р дер ов , оф ор м л я ю щ и х операции  с  ден еж н ы м и  ср едствам и .

7 .9 . У ч ет  оп ер аци й  по д в и ж ен и ю  ср едств  в и ностр ан н ой  валю те одн ов р ем ен н о  ведется в

соотв етств ую щ ей  и ностр ан н ой  валю те и в валю те Р осси й ск ой  Ф ед ер ац и и  по курсу Ц ентрального  

банка Р осси й ск ой  Ф ед ер ац и и  (дал ее  - рублевы й эквивалент) на да ту  соверщ ен ия операций .

Рублевы й эквивалент остатка ср едств  в и ностран ны х валю тах на отч етн ую  дату  (на дату  

ф орм ирования регистров  б ю д ж ет н о го  уч ета) отраж ается в б ю д ж ет н о м  (бухгал тер ск ом ) уч ете в 

валю те Р осси й ск ой  Ф едер ац и и  по к ур су  Ц ентрального банка Р о сси й ск ой  Ф едер аци и  на отч етн ую  

дату  (на д ату  ф орм ирования регистров б ю д ж етн о го  учета).

П ер еоц енк а д ен еж н ы х  ср едств  в и ностран ны х валю тах осущ ествл я ется  на дату соверщ ения  

операций в и ностр ан н ой  валю те и на отч етн ую  дату.

При этом  п ол ож и тел ьн ы е (отрицательны е) курсовы е разницы , возникщ ие при расчете  

р убл ев ого  эквивалента, отн осятся  на увел и ч ен и е (у м ен ь щ ен и е) д ен еж н ы х  ср едств  на счетах  

уч р еж ден ия  в и н остр ан н ой  валю те, с  отн есен и ем  к урсовы х разниц  на ф инансовы й результат  

тек ущ его  ф и н ан сов ого  года как д о х о д ы  от переоцен к и  активов.

7 .10 . А н ал и ти ческ и й  у ч ет  ведется  в р азр езе к аж дого  счета в Ж урналах операций  с 

безналичны м и ден еж н ы м и  ср едствам и . Ж урналах оп ераци й  с  наличны м и ден еж н ы м и  средствам и.

8. У ч е т  р а с ч ет о в  с д е б и т о р а м и

8.1 . Расчеты  м еж д у  ю р иди ч еск и м и  лицам и и у ч р еж д ен и ем  за  оказанны е платные услуги  

осущ ествляю тся  безн али чн ы м  п орядк ом  на осн ован ии  дого в о р о в .

8.2 . Расчеты  с уч р еж д ен и ем  за п р едоставл ен н ы е в ар ен д у  пом ещ ен ия (арендная плата, 

в озм ещ ен ие эксп л уатаци он ны х и ины х р асходов , в том  числе у сл у г  связи , ком м унальны х усл уг, 

усл уг по со д ер ж а н и ю  и м ущ еств а) осущ ествляю тся  безн али чн ы м  порядком  на осн ован ии  д оговор ов  

аренды  и д о го в о р о в  на возм ещ ен и е ком м унальны х у сл у г  и эк сп л уатац и он н ы х р асходов .

8 .3 . О тр аж ен и е в у ч ет е  зад о л ж ен н о ст и  деб и то р о в  за  оказанны е платны е усл уги , ар ен ду



п ом ещ ен ий  уч р еж ден и я , осущ ествл я ется  на основании  А кта вы полненны х р абот  (оказанны х усл уг), 

п одп и сан н ого  у ч р еж д ен и ем  и п олучателем  услуг.

8 .4 . О тр аж ен и е в у ч ет е  за д о л ж ен н о ст и  д еб и то р о в  в ви де возм ещ ен ия эксплуатационны х и 

ины х р асход ов , в том  числе у сл у г  связи, ком м унальны х у сл у г , у сл у г  по со д ер ж а н и ю  им ущ ества  

определяется  с уч етом  усл ови й  догов ор а , счетов поставщ иков (п одр ядч и к ов) и признается в уч ете  

на осн ован ии  Б ухгал тер ск ой  справки (ф . 0 5 0 4 8 3 3 ).

8 .5 . З а дол ж ен н ость  д еб и то р о в  по предъявленны м  к ним уч р еж д ен и ем  ш трафам, пеням, иным  

еанкциям отр аж ается в у ч ет е  при признании п ретензии  д еб и т о р о м  или в м ом ен т вступления в 

зак он ную  си л у  рещ ения су д а  об  и х  взыскании.

8 .6 . П ри зн ан ие д о х о д о в  о т  реализации н еф и н ансовы х активов осущ ествляется  на дату  

реализации активов (п ер ех о д а  права собств ен н ости ).

8 .7 . Н ач ислен ие д о х о д о в  от  возм ещ ения у щ ер ба  (х и щ ен и й ) м атериальны х ценн остей  

отраж ается на д а ту  обн ар уж ен и я , исходя  из тек ущ ей  восстан ови тел ьной  стои м ости , которая  

определяется  к ом и сси ей  по п оступ л ен и ю  и вы бы тию  активов уч р еж ден и я .

8.8. В озврат и зл и ш н е п олучен н ы х д ен еж н ы х  ср едств  тек ущ его  года п роизводится на 

основании  акта сверки расчетов с деби тор ом .

8.9. Расчеты  по сум м ам  предварительны х оплат, п о дл еж ащ и х возм ещ ен и ю  контрагентами в 

случае растор ж ен ия , в том  числе по р еш ен ию  суда , государ ств ен н ы х (м уни ц ип ал ьн ы х) д оговор ов  

(контрактов), ины х д о го в о р о в  (согл аш ен и й ), по которы м р ан ее у ч р еж д ен и ем  бы ли произведены  

оплаты , по сум м ам  за д о л ж ен н о ст и  п одотч етн ы х лиц, св о ев р ем ен н о  не возвращ енны м  (не  

удер ж анн ы м  из зар аботн ой  платы ), в том  числе в сл учае оспаривания удер ж ан и й , а такж е по сум м ам  

задол ж ен н ости  бы вш их р аботни к ов  п ер ед  у ч р еж ден и ем  за  н еотр аботан н ы е дн и  отпуска при их  

увольнении  д о  окончания то го  р абоч его  года, в счет к отор ого  он у ж е  получил еж егодн ы й  

оплачиваем ы й отп уск , учиты ваю тся на сч ете 2 2 0 9  34  ООО «Расчеты  по к ом пенсации  затрат».

8 .10 . Расчеты  по сум м ам  п р и нуди тел ьн ого изъятия (ш траф ы , пени , н еустойки  и т .п .) 

учиты ваю тся на сч ете 0 2 0 9  4 0  ООО "Расчеты по сум м ам  п р и н уди тел ьн ого  изъятия".

8 .11 . П о сту п л ен и е д ен еж н ы х  ср едств  от  виновны х л иц  в возм ещ ен и е у щ ер ба , причиненного  

неф инансовы м  активам, отраж ается по к оду вида деятел ьн ости  "2" - приносящ ая д о х о д  

деятельность (со б ств ен н ы е д о х о д ы  уч р еж ден и я ).

8 .12 . В о зм ещ ен и е  в натуральной ф ор м е ущ ер ба , п ри чи н ен н ого  неф инансовы м  активам, 

отраж ается по то м у  ж е  к оду вида ф ин ан сового  обесп еч ен и я  (д ея тел ьн ости ), по к отором у  

осущ ествлялся их учет.

8 .13 . П оступ л ен и е д ен еж н ы х  ср едств  от  виновны х л иц  в возм ещ ен и е ущ ер ба , п ричиненного  

ф инансовы м  активам, отраж ается  по том у  ж е  к оду вида ф и н ан сов ого  обесп еч ен и я  (деятел ьности), 

по к отор ом у осущ ествл я л ся  их учет.

8 .14 . Н ач ислен ие д о х о д о в  в виде пож ертвований , грантов отр аж ается  зап и сью  по д е б е т у  счета  

2 205 81 5 6 0  и кредиту сч ета  2 401 10 180.

8 .15 . Н ач исл ен ие за д о л ж ен н о ст и  арен датору за  п отр ебл ен н ы е ком м унальны е услуги  и 

эксплуатационны е р асходы  отраж ается зап и сью  по д е б е т у  счета 2 2 0 5  35  «Расчеты  по д о х о д а м  по  

условны м  арендны м  платеж ам » и кредиту счета 2 401 10 135 « Д о х о д ы  тек ущ его  ф ин ан сового года  

по условны м  арендны м  платеж ам ». В озм ещ ен и е ком м унальны х и эксп луатаци он ны х р асходов  

осущ ествляется  ар ен датор ам и  на осн ован и и  вы ставленны х образовательны м  уч р еж ден и ем  счетов.

Н ач ислен ие за д о л ж ен н о ст и  сотрудн и к ам  за питание отр аж ается  зап и сью  по д е б е т у  счета 2 2 0 9  

34  ООО «Расчеты  по к ом п ен саци и  затрат» и кредиту счета 2 401 10 130.

8 .16 . Н ач ислен ие зад о л ж ен н о ст и  родителям  за п рисм отр и у х о д  за детьм и  отраж ается записью  

по д е б е т у  счета 2 2 0 5  31 5 6 0  и кредиту счета 2 401 10 130.

8 .17 . С п исан и е д еб и то р ск о й  задол ж ен н ости  прои зводи тся  п о сл е  принятия реш ения о 

списании  к ом и сси ей  по п оступ л ен и ю  и вы бы тию  активов и на осн ован и и  приказа руководителя:

-дебиторская за д о л ж ен н о ст ь , числящ аяся на бал ан совы х счетах  и признанная нереальной ко 

взы сканию , п о д л еж и т сп и сан и ю  с бал ан совы х счетов с одн овр ем ен н ы м  отр аж ен и ем  сп исан н ой  

задол ж ен н ости  на за  бал ан совом  сч ете 04 «З адол ж ен н ость  н еп л а т еж есп о со б н ы х  деби тор ов»;

- деби тор ск ая  за д о л ж ен н о ст ь , числящ аяся на балан совы х сч етах  и признанная б езн а д еж н о й  ко 

взы сканию , п о д л еж и т сп и сан и ю  с бал ан совы х счетов. При этом  списан н ая с бал ан сового  учета  

задол ж ен н ость  к за б а л ан сов ом у  уч ет у  не приним ается;



- деби тор ск ая  зад ол ж ен н ость , числящ аяся на за балан совом  сч ете  04  «Задол ж ен н ость  

н еп л а т еж есп о со б н ы х  д еб и т о р о в »  и признанная б езн а д еж н о й  ко взы сканию , п одл еж и т сп исан и ю  с 

за бал ан сового  учета.

С писание за д о л ж ен н о ст и  в уч ете  п роизводится в соотв етстви и  с приказом  руководителя  

уч р еж ден ия на осн ован и и  Б ухгалтерской  справки (ф . 0 5 0 4 8 3 3 ) , к к оторой  приклады ваю тся  

оправдательны е док ум ен ты . С п исан и е с бал ан сового  учета д еб и то р ск о й  задол ж ен н ости  

нереальной ко взы сканию  (б езн а д еж н о й  ко взы сканию ) п р ои зводи тся  по каж дой  задол ж ен н ости  

отдельно.

П орядок принятия реш ения о  признании д еби тор ск ой  за д о л ж ен н о ст и  нереальной ко взы сканию , 

безн а д еж н о й  ко взы сканию , а такж е п орядок  списания д еб и то р ск о й  за дол ж ен н ости  оп р едел ен  в 

П ол ож ен и и  о  к ом и сси и  по п оступ л ен и ю  и вы бы тию  н еф и н ан совы х активов, п р и веден н ом  в 

П рилож ении  N  8 к У ч етн ой  политике.

9. Расчеты с учредителем

9 .1 . И зм ен ен и е показателей , отр аж ен ны х на счетах  4 2 1 0  06  0 0 0  и 2 2 1 0  06  000 , производится  

не р еж е о д н о го  раза в квартал в к ор р есп он ден ц и и  с соотв етств ую щ и м и  счетам и 4 401 10 172 и 2 401 

10 172 в порядке, п р и веден н ом  в П и сьм е М инф ина Р осси и  от  1 8 .0 9 .2 0 1 2  N  0 2 -0 6 -0 7 /3 7 9 8 .

На су м м у  и зм ен ен и й  уч р еж д ен и ем  составляется и направляется уч р ед и тел ю  И звещ ение (ф . 

0 5 0 4 8 0 5 ).

9 .2 . П оказатель счета 4 2 1 0  06  ООО "Расчеты с учредителем " д о л ж ен  равняться сум м е остатков  

по счетам  4  101 10 0 0 0 , 4  1 0 1 2 0  0 0 0 , 4  103 11 0 0 0 , 4  105 20  0 0 0  на о тч етн у ю  дату.

9 .3 . П оказатель сч ета  2 2 1 0  06  0 0 0  д о л ж ен  равняться бал ан совой  стои м ости  н едви ж и м ого

им ущ ества (сч ет  2 101 10 0 0 0 ) и о с о б о  ц енн ого д в и ж и м ого  и м ущ ества, п ри обр етен н ого

у ч р еж ден и ем  д о  изм енен и я его  типа и зак р еп л енн ого за  уч р еж д ен и ем  (сч ета  2 101 20  0 0 0 , 2 105 20  

0 0 0 ), в части этого  и м ущ ества на отч етн ую  д ату  с уч етом  вы бытий.

(Основание: Письмо М инфина России от 18.09.2012 N  02-06-07/3798)

10. Расчеты по обязательствам

10.1.  О перации  по уп л ате Н Д С  и налога на прибы ль орган изаци й  отраж аю тся по статье 131 

"Д оходы  от  оказания платны х у сл уг  (работ)" К О С ГУ .

10.2. Расчеты  с работникам и по оплате тр уда  и прочим  вы платам осущ ествляю тся  через 

личны е бан ковски е сч ета  работников. П ер ечи сл ен и е сум м  зар аботн ой  платы и прочих выплат на 

банковские счета работников  отраж ается по д е б е т у  счетов  0 3 0 2  11 8 3 0 , 0 302  12 830, 0 3 0 2  13 830  

и кредиту сч ета  0 201 11 6 1 0  "Выбытия д ен еж н ы х  ср едств  уч р еж ден и я  с лицевы х счетов в органе  

казначейства".

Для учета и спользования р абоч его  врем ени прим еняется табель  формы  0504421  с 

добав л ен и ем  сл ед у ю щ и х  граф:

- графа 38  (дни/часы  явок за м есяц)

- графа 39  (п р им ечан и е).

В граф ах 2-3  (учетны й  н ом ер ) указы вается ном ер по порядку и табельны й ном ер сотрудника  

соотв етствен н о.

В графе 4 , п осл е д о л ж н о ст и  работника, м ож ет бы ть указана нагрузка.

Т абель уч ета  и спользования р абоч его  врем ени  м о ж ет  заполняться отдел ь н о на педагоги ческ и х  

работников, адм ин и стр атив но-уп р авл ен ческ и й  и м ладш ий о бсл уж и в аю щ и й  п ерсонал. Т абель  

учета и спользования р абоч его  врем ени  по платным образовательны м  усл угам  ведется  отдельно.

В Т абел е (ф . 0 5 0 4 4 2 1 )  реги стр и р ую тся  случаи отклонений  о т  нор м ал ьного  использования рабоч его  

врем ени, уста н о в л ен н о го  правилами вн утрен н его тр уд ов ого  распорядка.

Т абель заполняется дв а  раза в м есяц  и представляется в ф илиал М К У  ЦБ и М Т О  образовательны х  

уч р еж ден и й  г. Е катеринбурга согл асн о  графику д о к у м ен то о б о р о та  (П р и л ож ен и е №  2).

При наличии у  р аботника отк л он ени й  от норм ального и спользования р абоч его  врем ени на полны й  

рабочий ден ь , в та б ел е  зап ол н яю тся  усл овн ы е обозн ач ен и я отк л он ен и й , часы отклонений  при этом  

м огут не проставляться.

При зап ол н ени и  табеля прим енять доп ол ни тел ьны е усл овн ы е обозн ач ен и я:



дон орски й  д е н ь - Д ,  отп уск  по у х о д у  за р ебен ком -и нвал и дом  -  РИ, п р остои  -  ПР, курсы повы ш ения  

квалификации -  КП, доп ол н и тел ь н ы е оплачиваем ы е отпуска, п р едусм отр ен н ы е локальны ми актами  

- О Д .

В качестве п ер ви чн ого  уч ет н о го  док ум ен та , отр аж аю щ его  начи слени е зар аботн ой  платы, 

используется  дор аботан н ая  Расчетная ведом ость  формы  0 5 0 4 4 0 2 .

10.3. А н ал ити ческ ий  у ч ет  расчетов с  работникам и по оп л ате тр уда  и прочим  выплатам ведется  

в Ж урнале оп ер аци й  расчетов  по оплате тр уда, д ен еж н о м у  д ов ол ь ств и ю  и стипендиям  (ф . 0 5 0 4 0 7 1 ).

10.4 . В заи м озач ет  встречны х о д н о р о д н ы х  тр ебов ан и й  (при наличии деби тор ск ой  

задол ж ен н ости  по о д н о м у  д о го в о р у  и к редиторской  за д о л ж ен н о ст и  по д р у го м у  догов ор у , 

заклю ченны м  с одн и м  поставщ и к ом ) прои зводи тся  с согласия поставщ ика (исполнителя), 

п ол учен н ого  в п и сь м ен н ой  ф орм е.

10.5. На сч ете  0 3 0 4  06  ООО "Расчеты с прочим и кредиторам и" отр аж аю тся операции:

- по п ер ев о д у  активов и обязательств м еж ду видам и дея тел ьн ости  - в п орядке, приведенном  в 

П рилож ении  к П и сьм у М инф ина Р оссии  от 1 8 .0 9 .2 0 1 2  N  0 2 -0 6 -0 7 /3 7 9 8 ;

- по при влечен ию  д ен еж н ы х  ср едств  на и сп ол н ен и е обязательства, принятого по о д н о м у  виду  

деятельн ости  за  сч ет  остатка ср едств  по д р у го м у  ви ду дея тел ьн ости , с п осл ед ую щ и м  возм ещ ен ием

- в порядке, п р и веден н ом  в П и сьм е М инф ина Р оссии  от  0 4 .0 9 .2 0 1 2  N  0 2 -0 6 -1 0 /3 5 1 7 ;

- при осущ еств л ен и и  некассовы х операций  - в п орядке, п р и веденн ом  в П исьм ах М инф ина  

России от 3 0 .1 0 .2 0 1 2  N  0 2 -0 6 -1 0 /4 5 5 4 , о т 2 0 .1 2 .2 0 1 2  N  0 2 -1 3 -0 6 /5 2 9 2 , о т 2 5 .0 3 .2 0 1 3  N  0 2 -0 6 -0 7 /9 3 7 4 .

10.6. С чет о 3 0 4  01 ООО "Расчеты по ср едствам , полученны м  во в р ем ен н ое распоряж ение"  

предназначен  для уч ета  сум м  д ен еж н ы х  ср едств , п оступ и в ш и х во в р ем ен н ое расп оряж ени е  

уч реж ден ия и п о д л еж а щ и х  при н аступлении  о п р ед ел ен н ы х  усл ов и й  возврату или п ер ечи сл ени ю  

по н азначению , в том  числе на этом  счете отраж аю тся операции:

- п оступ л ен и е ср ед ств  от  уч астн ик ов  закупки;

- ср едства  р оди тел ей , при организации  эл ектр он ного  уч ета  питания уч ащ и хся  с и спользованием  

автом атизир ованной  и нф ор м ац и он н ой  систем ы  «П итание»

В бухгал тер ск ом  у ч ет е  п оступ л ен и е ср едств  отр аж ается по д е б е т у  счета 0 0 0  3 20111 510  и 

кредиту счета 0 0 0  3 30401  7 3 0  с одн овр ем ен н ы м  увел и чен и ем  забал ан сов ого  счета 17 (к од  

аналитики 5 1 0 ), возврат ср едств  или п ер ечи сл ени е по н азн ач ен и ю  отр аж ается по д е б е т у  счета 0 0 0  

3 30401 830  и к р едиту сч ета  0 0 0  3 20111  6 1 0  с одн овр ем ен н ы м  увел и ч ен и ем  забал ан сового  счета  

18 (к од  аналитики 6 1 0 ).

10.7 . С п и сан и е с бал ан сов ого  учета н ев остр ебован н ой  кредиторск ой  задол ж ен н ости  

производится по результатам  инвентаризации обязательств на осн ован и и  приказа руководителя  

уч р еж ден ия .

Срок исковой давн ости  для списания с  бал ан сового  учета составл я ет три года. Т ечен и е срока  

исковой давн ости  оп р едел яется  в сл ед у ю щ ем  порядке:

•  по обязательствам , ср ок  и сполнения которы х о п р ед ел ен , -  по ок ончан ии  срока исполнения  

обязательства;

•  по обязательствам , срок  исполнения которы х не о п р ед ел ен  л и б о  оп р едел ен  м ом ентом  

востребования , — с о  дня предъявления кредитором  тр ебов ан и я  о б  испол н ен ии  обязательства.

. Если на и сп ол н ен и е тр ебования кредитор дал д ол ж н и к у  какое-то время -  по окончании  

п о сл ед н его  дня срока и сполнения обязательства.

С рок исковой дав н ости  м о ж ет  преры ваться. О снованием  для преры вания срока исковой давн ости  

являю тся дей стви я лица, св и детел ьств ую щ и е о  признании дол га . П осл е переры ва теч ени е срока  

исковой давн ости  начинается зан ово , время, истекщ ее д о  переры ва, в новы й срок  не засчиты вается. 

С рок исковой  дав н ости  не м о ж ет  превыщ ать 10 л ет  с о  дня н а р \щ ен и я  права, д а ж е если  срок  

прерывался.

К р едитор скую  за д о л ж ен н о ст ь  списы ваю т с баланса отдел ь н о  по к аж дом у обязател ьству (к р едитор у). 

Разм ер н ев остр ебован н ой  зад о л ж ен н о ст и  оп р едел я ю т по результатам  инвентаризации и отр аж аю т в 

и нвентаризационной  о п и си  расчетов с покупателям и, поставщ икам и и прочим и деби тор ам и  и 

кредиторам и (ф . 0 5 0 4 0 8 9 ).

С писанны е с б а л ан сов ого  уч ета  сум м ы  за д ол ж ен н ости  отр аж аю тся  на забал ан совом  счете  

20  « З адол ж ен н ость , не востребованн ая кредиторам и». Н е отр аж ается  за  бал ан сом  задол ж енн ость  

п ер ед  к редиторам и, к огда орган изаци я-к реди тор  ликвидирована или у м ер  граж данин (сотр удн и к ), 

о чем есть п о дтв ер ж даю щ и е док ум ен ты , а такж е отсу тств у ю т тр ебовани я со  стороны  их 

правопреем ников (н асл едн и к ов).



С писание за д о л ж ен н о ст и  с  забал ан сового  учета осущ ествл яется  по итогам

инвентаризации за д о л ж ен н о ст и  на осн ован ии  реш ения и нв ентар изац ион н ой  ком и сси и  учреж дения:

• по истечен и и  пяти л ет  отр аж ения задол ж ен н ости  на забал ан сов ом  учете;

•  по завер ш ен и и  срока в о зм о ж н о го  возобновл ен и я п р оц едур ы  взыскания  

задол ж ен н ости  согл асн о  д ей ств у ю ш ем у  законодательству;

•  при наличии д ок ум ен тов , п одтв ер ж даю щ и х прекращ ение обязател ьства в связи со  см ертью  

(ликвидацией) контрагента.

К редиторская за д о л ж ен н о ст ь  списы вается отдел ьно по к аж дом у обязател ьству  (к р едитор у).

И .  У ч е т  ф и н а н с о в о г о  р е зу л ь т а т а

11.1. При о п р ед ел ен и и  ф и н ан сового  результата деятел ьн ости  уч р еж ден и я  за  отчетны й п ер и од  

д о х о д ы  и р асходы  учиты ваю тся по м етоду  начисления, со гл а сн о  к отор ом у результаты  операций  

признаю тся по ф акту их совер ш ен ия н езави сим о о т т о г о , когда пол учен ы  или вы плачены  ден еж н ы е  

ср едства  (или их эквиваленты ) при расчетах, связанны х с осущ еств л ен и ем  указанны х операций.

11.2. Н ач исл ен ие д о х о д о в  в виде су б си д и и  на вы пол н ен ие госуд ар ств ен н ого  задания  

прои зводи тся  на осн ован и и  С оглаш ения о  порядке и у сл ов и я х  п редоставл ен и я су б си д и и  на 

ф ин ан совое о б есп еч ен и е  вы полнения государ ств ен н ого  задания на оказание государ ствен н ы х усл уг  

(вы полн ен ие р абот).

11.3. Н ач исл ен ие д о х о д о в  в ви де су б си д и й  на ины е цели и цели осущ ествл ен и я  капитальны х 

влож ений  отраж ается на д а ту  расходования ср едств  соо тв етств у ю щ ей  су б си д и и .

11.4 Д о х о д ы  о т  предоставлен и я права пользования активом  (арендная  плата) признаю тся  

д о х о д а м и  тек ущ его  ф и н ан сов ого  года с одн овр ем ен н ы м  ум ен ь ш ен и ем  п р едстоящ и х д о х о д о в  

равном ерно (еж ем еся ч н о ) на п ротяж ении  срока пользования о бъ ек том  уч ета  аренды .

Н ач ислен ие д о х о д а  о т  сдачи  и м ущ ества в ар ен ду  на сч ете  2 401 10 121 производится  

еж ем есяч н о (в п осл ед н и й  ден ь  м еся ц а) на основании  д о го в о р о в , счета (счета-ф актуры ).

При расч ете сп р аведл и вой  стои м ости  объ ек тов  уч ета  аренды , возни к аю щ и х в рамках 

д оговор ов  б езв о зм езд н о го  пользования и догов ор ов  аренды , п р едусм атр и в аю щ и х предоставлен и е  

им ущ ества в в о зм езд н о е  пользование по ценам зн ач ител ьно ниж е ры ночной стои м ости , 

прим еняется годовая базовая ставка ар ен дной  платы , утв ер ж ден н ая  П остановлением  

А дм ин и страц и и  го р о д а  Е к атер и н бур га от 2 7 .0 3 .2 0 1 4  №  808.

11.5. Н ач и сл ен и е д о х о д а  от  оказания платны х обр азов ател ьн ы х у сл у г  производится  

еж ем есяч н о (н а  п о сл ед н ее  число м есяца) на осн ован ии  д о го в о р о в  на оказание платных 

образовательн ы х у сл у г , та б ел ей  уч ета  п осещ аем ости  д етей .

Д ох о д ы  от оказания платны х у сл уг  по дол госр очн ы м  д о гов ор ам  признаю тся в уч ете в составе  

д о х о д о в  б у д у щ и х  п ер и одов  в су м м е, еди н ов р ем ен н о  н ачи сл енн ой  за п р едстоящ и е усл уги . Д оходы  

б у д у щ и х  п ер и одов  п ризнаю тся в тек ущ и х д о х о д а х  р авн ом ер но в п осл ед н и й  ден ь  каж дого м есяца в 

разр езе к аж дого до го в о р а . О сн ован ие для бухгал тер ск ой  записи  -  бухгалтерская справка

(ф^________________________________________________ _̂________________________________________ 0 5 0 4 8 3 3 ) .

11.6. Н ач ислен ие д о х о д а  о т  реализации товаров отраж ается на да ту  их реализации (п ер ех о д а  права  

собств ен н ости ).

11.7. Н ач и сл ен и е д о х о д а  по сум м ам  п ри н уди тел ьн ого  изъятия отр аж ается на да ту  признания 

долж ни к ом  (п о  услови ям  граж данско-правовы х догов ор ов , в том  числе догов ор ов , заклю ченны х в 

рамках п р едоставл ен н ы х су б си д и й  по кодам вида деятел ьн ости  "4", "5") или п одл еж ащ и х уплате  

долж ни к ом  на осн ован и и  реш ения суда , вступивш его в зак он н ую  си л у , ш траф ов, п еней , ины х  

санкций.

11.8. Н ач исл ен ие д о х о д а  о т  пож ертвований  -  на дату' подпи сан и я д о го в о р а  о пож ертвовании  

л и бо  на да ту  п оступ л ен и я  и м ущ ества и д ен ег , есл и  п исьм енны й д о го в о р  пож ертвования  

не заклю чался.

11.9. Н ач исл ен ие д о х о д а  по др уги м  основаниям  отр аж ается на да ту  соверш ен ия факта 

хозя й ствен н ой  ж изни  уч р еж ден и я .

11.10.  В состав е  д о х о д о в  о т  приносящ ей  д о х о д  деятел ьн ости  на сч ете 2 401 10 172 "Д оходы  от  

операций  с активами" учиты ваю тся:

- д о х о д ы  о т  реализации  неф и н ансовы х активов, в том  числе активов, п р и обр етен ны х за счет  

ср едств  соотв етств ую щ и х су б си д и й  (п о  кодам  вида деятел ьн ости  "4", "5");

- д о х о д ы  от возм ещ ен ия  ущ ер ба .



Н ачисление д о х о д о в  от  реализации  неф и н ансовы х активов в уч ете  уч р еж ден и я  отраж ается на дату  

подписания акта п р и ем а-п ер едач и  и м ущ ества (п ер ех о д а  права со б ств ен н о сти ).

Н ачисление д о х о д о в  от  возм ещ ен ия ущ ер ба  отраж ается на да ту  обн ар уж ен и я  ущ ер ба  ден еж н ы м  

средствам  на осн ован и и  в едом ости  р асхож ден и й  по результатам  инвентаризации, на дату оценки  

ущ ер ба  -  на осн ован и и  акта ком иссии.

11.11.  В  со ста в е  п р очи х д о х о д о в  о т  приносящ ей  д о х о д  дея тел ьн ости  на счете 2 401 10 180 

"Прочие доходы " учиты ваю тся доходы :

- в виде вы явленного н еуч тен н ого  и м ущ ества по итогам инвентаризации;

- п ол учен н ы е по договор ам  дарения , пож ертвования;

- п ол учен н ы е в виде грантов, за исклю чен и ем  грантов, п ол уч ен н ы х в виде су б си д и и , в том  

числе на к онкурсной  о сн о в е

11.12.  С п исан и е ф актической себ есто и м о ст и  оказанны х у сл уг , вы полненны х работ  на 

ум еньщ ен и е д о х о д а  п рои зводи тся  на да ту  начисления д о х о д а  (н а  п о сл ед н ее  число м есяца).

11.13.  Н а р асходы  отч етн ого  ф и н ан сового  года  (в д е б е т  счета 0 401 20  0 0 0 ) относятся расходы , 

п р ои зведен ны е за еч ет  су б си д и й  на ины е цели, д р у ги х  ц ел евы х п оступ л ени й  (пож ертвований , 

грантов), и вн ереал и зац ион н ы е расходы .

11.14.  В со ста в е  р асходов  б у д у щ и х  п ер иодов  на сч ете 0 401 50  ООО "Расходы  б у д у щ и х  

периодов" отр аж аю тся р асходы , связанны е;

- со  стр ахов ани ем  и м ущ ества, граж данской ответствен н ости ;

- с п р и обр етен и ем  неиск лю ч и тельн ого права пользования нем атериальны м и активами в 

теч ени е н ескольких отч етн ы х периодов;

- вы плату отп уск н ы х, п редоставл ен н ы х авансом;

- ины е р асходы , н ачисленны е у ч р еж ден и ем  в отчетном  п ер и о д е , но отн осящ и еся  к будущ и м  

отчетны м  п ер иодам .

11.15.  Р асходы  б у д у щ и х  п ер и одов  списы ваю тся на ф инансовы й результат тек ущ его  

ф ин ан сового  года  равн ом ер но (еж ем еся ч н о ) в теч ен и е срока дей стви я  догов ор а .

Если срок  дей стви я л и ц ен зи о н н о го  догов ор а  не о п р ед ел ен , он  считается заклю ченны м  на пять 

л ет (п .4  ст. 1235 часть 4  ГК  РФ ).

Н ачисление сум м ы  отп уск ны х, п редоставл ен н ы х работни к у аван сом , в качестве р асходов  

б у д у щ и х  п ер и о д о в  осущ ествл я ется  еж его д н о  в р азм ер е оставщ ейся части отпуска, 

п редоставл ен н ого  авансом .

11.16.  Д ля оп р едел ен и я  ф и н ан сового  результата дея тел ьн ости  уч р еж ден и я  д о х о д ы  и расходы  

группирую тся по видам  д о х о д о в  (р а сх о д о в ) в разр езе, кодов  классиф икации оп ераци й  сектора  

государ ств ен н ого  управления.

11.17.  Ф инансовы й результат оп р едел яется  как разница м еж д у  активами и обязательствам и  

уч р еж ден ия  по со сто я н и ю  на 1 января года, сл ед у ю щ его  за  отчетны м .

11.18.  При зав ер щ ен и и  ф ин ан сового  года сум м ы  н ачисленны х д о х о д о в  и признанны х  

р асходов  по м ето д у  н ачисления, отр аж енны е на со о тв ет ств у ю щ и х  сч етах  ф ин ан сового  результата  

тек ущ его  ф и н ан сов ого  года, закры ваю тся на ф инансовы й результат прощ лы х отчетны х п ериодов .

12. Учет санкционирования расходов

.1 2 ,1 .У ч ет  б ю д ж етн ы х  ассигн ован и й , лим итов бю д ж етн ы х  обязательств, д о х о д н о й  и 

расходн ой  частей  плана ф и н ан сов о-хозя й ств ен н ой  дея тел ьн ости , приняты х уч р еж ден ия м и  

обязательств (д ен еж н ы х  обязател ьств) ведется  на ан алити ческ их счетах  счета 0 500  00 0 0 0  

"С анкционирование р асходов" .

12.2. Для ц ел ей  бухгал тер ск ого  уч ета  устанавливается сл ед у ю щ и й  порядок отраж ения  

обязательств:

- приняты е обязател ьства по зар аботн ой  плате п ер ед  работникам и уч р еж ден и я  отраж аю тся в 

бухгал тер ск ом  уч ете  на осн ован и и  приказа о б  утв ер ж ден и и  ш татного расписания с расчетом  

годового  ф он да  .оплаты труда;

- приняты е обязател ьства по договор ам  гр аж дан ск о-правового характера с ю р идическим и и 

ф изическим и лицам и на вы полнение работ, оказание у сл уг , поставку м атериальны х ценн остей  

отраж аю тся по д а те  заклю чения договора;



- приняты е обязательства на п ри обр етен и е п родук ци и , работ , у сл у г , оплата которы х  

п роизводится безн ал и чн ы м  порядком  б ез  заклю чения д о го в о р о в , отраж аю тся в уч ете в сум м е  

п р и обр етен н ой  п р одук ци и , р абот , у сл у г  на дату  принятия к оп л ате первичны х докум ентов;

- принятие обязател ьств  по оплате товаров, р абот, у сл у г  ч ер ез п одотч етн ы х лиц, 

к ом ан ди ровочны х р асходов  отр аж ается на осн ован ии  заявлений, согласованны х с руководителем  

учреж дения, на да ту  утверж ден и я заявления на вы дачу п од  отч ет д ен еж н ы х  средств  или выплаты  

ком пенсации п р ои зв еден н ы х р асходов  и (или) аван сового отчета;

- приняты е обязател ьства по налогам , сбор ам  и иным платеж ам  в б ю д ж ет  отраж аю тся на 

осн ован ии  н алоговы х карточек, расчетов и налоговы х деклараций , расчета по страховы м  взносам  

на дату  начисления к р едитор ск ой  задол ж енн ости;

- приняты е обязател ьства по н еустойкам  (ш траф ам , п еням ) отр аж аю тся на основании  реш ений  

суда , и сполнительны х л и стов , р аспоряж ений  руководителя на да ту  вступления в силу реш ения суда, 

поступления и сп ол н и тел ьн ого  листа, принятия реш ения руководителя  об  уплате соответствен н о;

- приняты е обязательства по кредиторской зад о л ж ен н о ст и  по контрактам (договор ам ), 

заклю ченны м  в п рош лы е годы  и не исполненны м  по со сто я н и ю  на начало тек ущ его  года, 

подлеж ащ и м  и сп ол н ен и ю  в тек ущ ем  ф инансовом  году , отр аж аю тся  в начале отч етн ого  года на 

основании  актов свер ок  взаим ны х расчетов по состоя н и ю  на начало тек ущ его  года.

- при ни м аем ы е обязательства по контрактам, заклю ченны м  путем  проведения  

конкурентны х зак уп ок  (к он к ур сов , аукционов, зап р осов  котировок, зап р осов  п р едл ож ен и й) 

отраж аю тся по д а те  р азм ещ ения извещ ения о закупке на оф иц и альн ом  сайте zakupki.gov.ru .

12.3. Д ля ц елей  бухгал тер ск ого  учета устанавливается сл ед у ю щ и й  порядок отраж ения  

д ен еж н ы х обязательств:

- приняты е д ен еж н ы е обязательства по зар аботн ой  плате п ер ед  работникам и уч реж ден ия  

отраж аю тся в бухгал тер ск ом  уч ете  не п о зд н ее  п о сл ед н его  дня  м есяца, за которы й производится  

н ачисление, на осн ован и и  расч етн о-п л атеж н ой  ведом ости ;

- приняты е д ен еж н ы е обязательства по договор ам  граж дан ск о-пр ав ового  характера с 

ю ридическим и и ф изич ески м и  лицам и на вы полнение р абот, оказание усл уг , поставку  

м атериальны х ц ен н остей  отраж аю тся на основании  актов прием ки в соответстви и  с условиям и  

договора;

- приняты е д ен еж н ы е обязательства по оплате товаров , р абот , у сл у г  б ез  заклю чения  

д оговор ов  отр аж аю тся  на да ту  принятия к оплате первичны х док ум ен тов ;

- принятие обязател ьств  по оплате товаров, работ , у сл у г  ч ер ез п одотч етн ы х лиц, 

ком андировочны х р а сх о д о в  отраж ается на осн ован ии  ав ан сового  отчета, утв ер ж ден н ого  

рук оводи тел ем  уч р еж ден и я , на дату  его  утверж дения;

- приняты е обязател ьства  по налогам , сбор ам  и ины м платеж ам  в б ю д ж ет  отраж аю тся на 

основании  налоговы х карточек, расчетов и н алоговы х дек л араци й , расчета по страховы м  взносам  

на дату  начисления налога;

- приняты е обязател ьства по неустойкам  (ш траф ам , пеням ) отр аж аю тся  на основании  реш ений  

суда , испол н и тел ьн ы х л и стов , на да ту  принятия реш ения р ук оводи теля  о б  уплате;

- приняты е обязательства по контрактам (догов ор ам ), заклю ченны м  в прош лы е годы  и не 

исполненны м  по со сто я н и ю  на начало тек ущ его  года, п одл еж ащ и е и спол н ен ию  в текущ ем  

ф инансовом  году , отраж аю тся в начале года  на осн ован ии  актов вы полненны х работ (усл уг), 

товарны х накладны х в р азм ере кредиторской  зад ол ж ен н ости .

12.4. О тр аж ен и е п ол уч ен н ого  ф и н ан сового  об есп еч ен и я  по д е б е т у  счетов аналитического  

учета счета О 5 0 8  10 ООО "П олучено ф ин ан сового  о б есп еч ен и я  тек ущ его  ф ин ан сового  года" и 

кредиту со о тв ет ств у ю щ и х  счетов  аналитического учета счета О 5 0 7  10 ООО "У тверж денны й объ ем  

ф ин ан сового  О беспечения на текущ ий ф инансовы й год" осущ ествл я ется  в уч ете  уч реж ден ия  

одн ов р ем ен н о  с п ол уч ен и ем  д о х о д о в  (д ен еж н ы х  ср едств ) на ли цевы е счета уч р еж ден ия  в органе  

казначейства, кассу  у ч р еж д ен и я  и в результате н екассовы х операций .

13. Обесценение активов

13.1 . П роверка наличия признаков в озм ож н ого  о б есц ен ен и я  (сн и ж ен и я  убы тка) проводится  

при инвентаризации со о тв ет ств у ю щ и х  активов, п р оводи м ой  при составл ен и и  годовой  отчетности .



П о п р едставл ен и ю  главного бухгал тер а  или лица, отв етств ен н ого  за использование актива, 

руководитель уч р еж ден и я  м о ж ет  принять реш ен и е о п р оведен и и  такой проверки в ины х случаях.

13.2. И н ф ор м ац ия о п ризнаках возм ож н ого  о б есц ен ен и я  (сн и ж ен и я  убы тка), вы явленны х в 

рам ках и нвентаризации , отраж ается  в И нвен тари зац и онн ой  о п и си  (сл и чи тел ьн ой  ведом ости ) по  

объектам  н еф и н ан совы х активов (ф . 0 5 0 4 0 8 7 )  .

13.3. П ри вы явлении признаков возм ож н ого  о б есц ен ен и я  (сн и ж ен и я  убы тка) руководитель  

уч реж ден ия по п р едставл ен и ю  ком иссии  по п оступ л ен и ю  и вы бы тию  активов приним ает р еш ение  

о н ео б х о д и м о сти  (о б  отсутстви и  н ео б х о д и м о сти ) оп р едел ен и я  сп раведли вой  стои м ости  такого  

актива, оф ор м л я ем ое приказом  (р асп ор яж ен и ем ) с указан ием  м етода , которы м стои м ость  б у д ет  

оп р едел ена .

О дн ов р ем ен н о  при принятии реш ения о б  о п р едел ен и и  сп р аведл и вой  стои м ости  субъ ектом  

учета оц ени вается  н ео б х о д и м о ст ь  корректировки в отн ош ен и и  актива оставш егося  срока его  

п ол езн ого  использования.

13.4. Если по результатам  оп р едел ен и я  сп р аведл и вой  стои м ости  актива вы явлено 

о б есц ен ен и е , о н о  п одл еж и т отр аж ен и ю  в учете.

13.5. У бы ток  от  о б есц ен ен и я  актива признается в уч ете  на осн ован и и  Б ухгалтерской справки  

(ф . 0 5 0 4 8 3 3 )  и приказа рук оводи теля . В  части и м ущ ества, распоряж аться которы м уч р еж д ен и е не 

и м еет права, п р и зн ани е убы тка осущ ествл яется  только по согл асов ан и ю  с собствен н ик ом .

13.6. В о сста н о в л ен и е убы тка от  о бесц ен ен и я  отраж ается в уч ете  только в том случае, если  с 

м ом ента п о сл ед н его  признания убы тка от о бесц ен ен и я  актива бы л и зм енен  м етод  оп р едел ени я  

справедливой  стои м ости  актива.

13.7. Если с м ом ен та  п о сл ед н его  признания убы тка от  о б есц ен ен и я  актива м етод  оп ределения  

справедливой  стои м ости  актива не изм енялся, то  сум м а убы тка от  о бесц ен ен и я  актива не 

восстанавливается. В этом  сл учае руководитель уч р еж ден и я  по п р едставл ен и ю  ком иссии по 

п оступ л ен и ю  и вы бы тию  активов м ож ет принять реш ен и е о  корректировке оставш егося срока  

п ол езн ого  использования актива.

14. Учет на забалансовых счетах

14.1. Для отр аж ен ия п оказателей  в Справке о наличии и м ущ ества и обязательств на 

забалансовы х сч етах  в со ста в е  Баланса (ф . 0 5 0 3 7 3 0 ) и С в еден и й  о дв и ж ен и и  н еф и н ансовы х активов  

уч р еж ден ия  (ф . 0 5 0 3 7 6 8 )  у ч ет  на забал ан совы х счетах ведется  в р азр езе кодов вида ф ин ан сового  

обесп еч ен и я  (деятел ьности):

"2" - приносящ ая д о х о д  деятельн ость  (собств ен н ы е д о х о д ы  уч р еж ден и я );

"3" - ср ед ств а  во врем енном  распоряж ении;

"4" - су б си д и и  на вы полнение государ ств ен н ого  (м ун и ц и п ал ьн ого) задания;

"5" - су б си д и и  на ины е цели;

14.2. На забал ан совом  сч ете  01 "И м ущ ество, п ол уч ен н ое в пользование" учиты ваю тся:

- получен н ы е в п ол ьзован и е уч р еж ден и я  (ли ц ен зи атом ) н еисклю чительны е права на програм м ное 

обесп еч ен и е  по сто и м о сти , оп р едел я ем ой  исходя  из разм ера вознаграж дени я, устан овл ен н ого  в 

договор е.

- н едви ж и м ость  д о  госр еги стр ац и и  права оп ер ати вн ого  управления, полученная по дого в о р у

дарения, о т  собствен н и к а и т. д .

А налитический у ч ет  по сч ету  01 "И м ущ ество, п ол уч ен н ое в пользование" ведется в К арточке 

к ол и ч еств ен н о-сум м ов ого  уч ета  м атериальны х ц ен н остей  (ф . 0 5 0 4 0 4 1 ) .

- права огр ан и ч ен н ого  пользования чуж им и зем ельны м и участкам и.

14.3. Н а забал ан совом  сч ете  02  «М атериальны е ц ен н ости  на хр ан ен и и » учиты ваю тся в том  

числе и м атериальны е ц ен н ости  уч р еж ден и я , не со о тв етств у ю щ и е критериям активов. У ч ет  

м атериальны х ц ен н остей  на забал ан совом  счете 02  ведется по бал ан совой  стои м ости .

О бъекты  осн ов н ы х ср едств , в отн ош ен и и  которы х принято р еш ен и е о  сп исан и и  (прекращ ении  

эксплуатации), в том  числе в связи с ф изическим  или м оральны м  и зн осом  и н евозм ож н остью  

(н ец ел есо о б р а зн о сть ю ) его  дал ьн ей щ его  использования, д о  м ом ен та его  дем он таж а  (утилизации, 

ун и ч тож ен и я ) п риним аю тся к уч ету  на забалан совом  сч ете 02  в у сл ов н ой  оценке: оди н  объект, один  

рубль.

14.4. В уч р еж д ен и и  на сч ете 03 "Бланки стр огой  отчетности" ведется уч ет  бланков строгой  

отчетности:

- тр удовы е книж ки и вкладыш и к ним;



- чековы е книжки;

- аттестаты , ди п л ом ы , удостов ер ен и я;

- путевки в оздор ов и тел ьн ы й  лагерь.

У чет бланков стр огой  отч етн ости  на забал ан совом  сч ете  03 ведется  по стои м ости  их  

приобретения.

14.5. Д ан ны е о бл ан ках стр огой  отч етн ости , приняты х к у ч ету  на забалансовы й счет 0 3 , в 

Справке о  наличии и м ущ ества и обязательств на забал ан совы х сч етах  в состав е  Б аланса (ф . 0 5 0 3 7 3 0 )  

и (ф . 0 5 0 3 7 6 8 )  С в еден и й  о  дв и ж ен и и  неф и н ансовы х активов уч р еж ден и я  (ф . 0 5 0 3 7 6 8 )  отраж аю тся  

в группировке по н аим енованиям  бланков согл асн о  п. 14.4  н астоящ ей  уч етн ой  политики.

14.6. Д ан ны е по нереальной  к взы сканию  деб и то р ск о й  за д о л ж ен н о ст и , принятой к уч ету  на 

забалансовы й сч ет  04 , отр аж аю тся  в С правке о наличии и м ущ еств а  и обязател ьств  на забалансовы х  

счетах в состав е Баланса (ф . 0 5 0 3 7 3 0 )  по видам задол ж ен н ости ;

- задол ж ен н ость  по д о х о д а м ;

- за д ол ж ен н ость  по вы данны м авансам;

- за д ол ж ен н ость  п одотч етн ы х лиц;

- за д ол ж ен н ость  по недостачам ;

- за д ол ж ен н ость  по сделкам  с зависим остью ;

- за д ол ж ен н ость  по крупны м сделкам .

14.7. На забал ан совом  сч ете 09  "Запасны е части к транспортны м  ср едствам , вы данны е взамен  

изнощ енны х" учиты ваю тся: двигатели , аккум уляторы , щ ины , д и ск и , карбю раторы , коробки  

передач , фары, тур бок ом п р ессор ы .

14.8. Н а забал ан совом  сч ете 10 « О б есп еч ен и е  и спол н ен ия обязательств» уч ет  ведется по  

видам обесп еч ен и й ;

- бан ковски е гарантии;

- поручительства.

14.9. А н ал ити ческ ий  у ч ет  по счетам  17 «П оступ л ен ия д ен еж н ы х  ср ед ств »  и 18 «В ы бы тие  

д ен еж н ы х ср ед ств »  ведется  в К арточке учета ср едств  и расчетов.

14 .11 . С п и сан и е с забал ан сов ого  счета 20  «З адол ж ен н ость , не востребованн ая кредиторам и»  

п роизводится по результатам  инвентаризации  на осн ован ии  приказа руководителя  уч р еж ден ия .

14 .12 . А н ал ити ческ ий  у ч ет  по забал ан совом у сч ету  2 0  осущ ествл я ется  в К арточке учета  

ср едств  и расчетов (ф . 0 5 0 4 0 5 1 )  в разр езе видов выплат (п о сту п л ен и й ), по которы м задол ж ен н ость  

учиты валась на бал ан совом  уч ете.

А н алитический  у ч ет  ведется по кредиторам  с ук азанием  их п ол н ого  наим енования, ины х  

реквизитов, н ео б х о д и м ы х  для оп р едел ен и я  кредитора в целях регистрации  принятого д ен еж н о го  

обязательства и его  оплаты .

14.10. У ч ет  о сн ов н ы х ср едств  на счете 21 "О сновны е ср едств а  стои м ость ю  д о  10 0 0 0  рублей"  

ведется по бал ан совой  стои м ости  объекта.

14 .11 . Д ан ны е по и м ущ еств у , п ринятом у к уч ету  на забалан совы й  сч ет  2 1 , в Справке о наличии  

и м ущ ества и обязательств  на забал ан совы х счетах  в составе Б аланса (ф . 0 5 0 3 7 3 0 )  отраж аю тся в 

разр езе групп о сн о в н ы х  средств; о с о б о  ц ен н ое д в и ж и м о е и м ущ еств о , и н ое д в и ж и м ое им ущ ество.

14 .12 . А н ал ити ческ ий  у ч ет  по забал ан совом у сч ету  22  "М атериальны е ценн ости , полученны е  

по ц ен тр ал и зован н ом у сн абж ен ию "  ведется в К арточке к ол и ч еств ен н о-сум м ов ого  учета  

м атериальны х ц ен н остей  (ф . 0 5 0 4 0 4 1 ).

14 .13 . Д ан ны е по и м ущ еств у , п ер едан н ом у  в в о зм езд н о е  пользование (ар ен ду) и 

учиты ваем ом у на сч ете 25  "И м ущ ество, п ер едан н ое в в о зм езд н о е  пользован и е (аренду)" , в Справке 

о наличии и м ущ еств а  и обязательств на забал ан совы х сч етах  в состав е Баланса (ф . 0 5 0 3 7 3 0 )  

отраж аю тся в р азр езе  видов н еф и н ансовы х активов: осн ов н ы е ср едства , нем атериальны е активы, 

м атериальны е зап асы , н еп р ои зв еден н ы е активы, по группам  и м ущ еств а  (н ед в и ж и м о е им ущ ество, 

о с о б о  ц ен н ое  д в и ж и м о е и м ущ еств о , иное д в и ж и м ое и м ущ еств о).

14 .14 . Д ан ны е по и м ущ еству, п ер едан н ом у  в б е зв о зм е зд н о е  пользован и е и учиты ваем ом у на 

счете 26  "И м ущ ество, п ер ед а н н о е  в б езв о зм езд н о е  пользование" в С правке о  наличии им ущ ества и 

обязател ьств .на  забал ан совы х счетах  в составе Баланса (ф . 0 5 0 3 7 3 0 )  отраж аю тся в разр езе видов  

неф и н ансовы х активов; осн ов н ы е ср едства, нем атериальны е активы , м атериальны е запасы , 

н еп р ои зв еден н ы е активы , по группам  и м ущ ества (н ед в и ж и м о е  и м ущ еств о , о с о б о  ц ен н ое дви ж и м ое  

им ущ ество, и н ое д в и ж и м о е  и м ущ ество).

14.15. В вести  забалан совы й  сч ет  47  «Т опливны е карты» для уч ета  топ л и вн ы х карт.

15. Порядок и сроки представления бухгалтерекой (финансовой) отчетности

15.1 .С остав лен и е и п р едставл ен и е м есячн ой , квартальной и годов ой  б ю д ж етн о й  и 

бухгал тер ск ой  отч етн ости  осущ ествл яется  в соотв етстви и  с тр ебовани ям и  б ю д ж етн о го



законодательства в срок и , устан овл ен н ы е Д епар там ен том  ф ин ан сов  Е катеринбурга.

15 .2 . П ер и оди ч н ость  и п орядок  составления налоговой  и д р у ги х  видов отчетности  

оп ределяю тся  норм ативны м и актами, регул ир ую щ и м и  п редставл ен и е дан ны х видов отчетности .

1 5 .3 . Б ю дж етная или бухгалтерская отч етн ость  у ч р еж д ен и ем  составляется на осн ован ии

дан ны х ан алити ческ ого и си н тети ч еск ого  учета.

15.4. Б ю дж етн ая или бухгалтерская отч етн ость  п редставляется на бум аж н ы х носителях и 

(или) в виде эл ек тр он н ого  до к у м ен та  с п р и м енением  эл ек тр он н ой  п одп и си , с п редставлением  на 

электронны х н оси тел ях  или путем  передачи  по телек ом м ун и кац и онн ы м  каналам связи.

16. Изменение учетной политики

16.1. П ринятая учетная политика прим еняется с м ом ен та  утвер ж ден и я последовательно  

из года  в год.

16.2. И зм ен ен и е уч етн ой  политики м ож ет прои зводи ться  при сл ед у ю щ и х  условиях:

1) и зм ен ен и и  тр ебов ан и й , устан овл ен н ы х зак он одател ьством  Р осси й ск ой  Ф едер аци и  о 

бухгал терск ом  уч ете , ф едеральны м и и (или) отраслевы м и стандартам и;

2) разр аботке или вы боре нового  с п о со б а  ведения бухгал тер ск ого  уч ета, п р и м ен ени е которого  

приводит к повы щ ен и ю  качества инф орм ации  о б  объ ек те бухгал тер ск ого  учета;

3) сущ еств ен н ом  и зм ен ен и и  усл ови й  деятел ьн ости  эк он о м и ч еск о го  субъекта.

16.3. В целях об есп еч ен и я  соп остави м ости  бухгал тер ск ой  (ф и н а н со в о й ) отч етн ости  за ряд лет  

и зм енен и е уч етн ой  политики прои зводи тся  с начала отч етн ого  года, есл и  и н ое не обусловливается  

причиной так ого и зм енения.
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